                                                                                      Додаток  

                                                        до рішення виконавчого комітету                                                               від  25.02.2016 № 45     
ПОЛОЖЕННЯ

про прес-центр Козятинської міської ради та її виконавчого комітету
1. Статус прес-центру в апараті міської ради 
Прес-центр Козятинської міської ради та її виконавчого комітету (далі — прес-центр) є постійно діючим робочим органом міської ради, офіційним джерелом інформації про роботу органу місцевого самоврядування і підпорядковується міському голові та секретарю міської ради.
2. Загальні положення

Прес-центр у своїй роботі керується нормами Конституції України, законодавством України з питань інформації, Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», іншими Законами України, постановами Верховної Ради України, Указами та розпорядженнями Президента України, постановами Кабінету Міністрів України, рішеннями сесії міської ради, виконкому міської ради,  розпорядженнями міського голови, а також цим Положенням.
3. Завдання Прес-центру
3.1. Вчасне, оперативне та об'єктивне поширення інформації про діяльність міської ради через засоби масової інформації; сприяння формуванню об'єктивного уявлення громадян міста, суб’єктів господарювання про таку діяльність.
3.2. Проведення активної інформаційно-аналітичної роботи, що спрямована на роз'яснення громадянам міста політики, яку провадить міська рада, забезпечення зв'язків керівництва міської ради із ЗМІ та інформування його про відображення цієї політики в них.
3.3. Взаємодія із структурними підрозділами міської ради, територіальними підрозділами центральних органів виконавчої влади з метою забезпечення більш широких зв'язків з громадськістю за допомогою ЗМІ.
4. Функції прес-центру
4.1. Аналіз громадської думки та вплив на неї задля кращого сприйняття нею політики, що провадить міська рада.

4.2. Напрацювання з структурними підрозділами міської ради тематичних напрямів роботи із засобами масової інформації, виявленні проблем, що найбільше турбують громадськість міста.

4.3. Надання засобам масової інформації організаційно-методичної, консультативної та інформаційної допомоги.

4.4. Підготовка власних матеріалів для преси: організація інтерв'ю з фахівцями з питань, якими опікується міська рада; відповіді на публікації в пресі та матеріали теле- і радіопередач.

4.5. Робота з журналістами:

підготовка і проведення прес-конференцій, брифінгів; організація зустрічей з керівництвом та іншими спеціалістами; підготовка відповідей на запити редакцій видань, ТБ, радіо; організація візуальних матеріалів.

4.6. Організація інформаційного забезпечення заходів за участю керівництва міської ради.

4.7. Створення інформаційного банку даних, фото- і відеотеки, з питань розвитку галузі, ходу реформ та функціонування міської ради та надання цих матеріалів засобам масової інформації.
5. Керівництво прес-центру
5.1. Прес-центром керує керівник прес-центру, який є начальником відділу з питань внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю міської ради.
5.2. Керівник здійснює необхідні організаційні та методичні заходи для якісного і своєчасного виконання завдань, покладених на прес-центр.

5.3. Керівник має брати участь у заходах, які проводить міська рада з метою оперативного реагування на рішення, ухвалені на них.

5.4. Керівник вживає необхідних заходів щодо вдосконалення стилю та методів роботи прес-центру.

5.5. Керівник має право одержувати від структурних підрозділів міської ради інформацію, необхідну для виконання покладених на прес-центр завдань.
6. Забезпечення діяльності прес-центру
Забезпечення діяльності прес-центру здійснюється за рахунок асигнувань, передбачених на утримання апарату міської ради.
7. Відповідальність
7.1. Прес-центр несе відповідальність за точність інформації, що готується та надається нею засобам масової інформації.

Прес-центр не несе відповідальності за перекручення фактів у засобах масової інформації, що сталися не з її вини.

7.2. Персональну відповідальність за виконання покладених на прес-центр завдань несе керівник служби.
8. Керівники та працівники структурних підрозділів Козятинської міської ради надають інформацію, офіційні коментарі щодо роботи відповідного структурного підрозділу у ЗМІ через прес-центр. 
Керуючий справами виконкому-начальник оргвідділу            С.Заїчко
