ЗАТВЕРДЖУЮ
                                                                                  Міський голова 

  ________________О. Гвелесіані  

«____»_______________2013 рік

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 2
Дозвіл на розміщення зовнішньої реклами

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П,З)
	Термін виконання

(днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор Єдиного Дозвільного офісу   /ЦНАП
	В
	Протягом

1 дня

	2
	Формування дозвільної справи, занесення даних до реєстру
	АдміністраторЄДО/ ЦНАПу
	В
	Протягом
1 дня

	3
	Передача пакету документів заявника  головному спеціалісту з економічних питань управління житлово-комунального господарства  для реєстрації та опрацювання
	АдміністраторЄДО/ ЦНАПу
	
	Протягом
1 - 2 днів

	4
	Опрацювання документів, підготовка проекту рішення виконавчого комітету
	Головний спеціаліст з економічних питань управління ЖКГ 
	В
	Протягом
4 - 5 днів

	5
	Передача проекту рішення виконкому начальнику організаційного відділу міської ради для опрацювання і підготовки погодження
	Головний спеціаліст з економічних питань управління ЖКГ
	В
	Протягом
1 - 2 днів

	6
	Перевірка відповідності проекту рішення вимогам законодавчих та нормативних актів – погодження проекту
	Начальник організаційного відділу міської ради , юридичний відділ
	В
	Протягом
2 - 3 днів

	7
	Передача проекту рішення на засідання виконкому
	Начальник організаційного відділу міської ради  
	В
	Протягом 2 – 3 днів та відповідно дати засідання виконкому

	8
	Передача рішення виконкому головному спеціалісту з економічних питань управління ЖКГ 
	Начальник організаційного відділу міської ради  
	В
	Протягом
1 – 2 днів

	9
	Передача Погодження  адміністратору ЄДО/ЦНАПу.
	Головний спеціаліст з економічних питань управління ЖКГ 
	В
	Протягом
2 днів

	10
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення дозвільної процедури та повідомлення про це замовника
	Адміністратор ЄДО/ЦНАПу
	В
	Протягом
2 днів

	
	Видача замовнику підготовленого погодження
	Адміністратор ЄДО/ЦНАПу
	В
	Протягом 2 днів

	
	
	
	
	

	         Загальна кількість днів надання послуги      -
	25

	         Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


