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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 
             Акт обстеження спеціалізованих або спеціалізованих металургійних 
             підприємств та їх приЙмальних пунктів 
№
п/п
Етапи послуги
Відповідальна по-садова особа і структурний під-розділ
Дія (В, У, П, З)
Термін виконання (днів)
 
1
2
3
4
5
1.
Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання

Адміністратор Центру  надання адміністратив-них послуг  (ЦНАПу)
В
Протягом
1 дня
2.
Формування справи , занесення даних до реєстру

Адміністратор  ЦНАПу
В
Протягом
1 дня
3.
Передача пакету документів заявника  заступнику міського голови – керівнику відповідної робочої групи для опрацювання.
Адміністратор ЦНАПу
В
Протягом
1 – 2 дня
4.
Опрацювання документів, проведен
ня обстеження і оформлення та під-писання Акта членами робочої групи, засвідчення Акту печаткою виконавчого комітету. 

Заступник міського голо-ви - керівник робочої групи , члени робочої групи
В
Протягом
5-7 днів
5.
Передача Акта адміністра -тору ЦНАПу.

Заступник міського голо-ви - керівник робочої групи
В
Протягом
2 днів
6.
Запис у бланку проходження документа про факт здійснення обстеження та повідомлення про це замовника

Адміністратор ЦНАПу
В
Протягом
1 дня
7.
Видача замовнику підготовленого Акта обстеження 

Адміністратор ЦНАПу
В
Протягом 1 дня
Загальна кількість днів надання послуги -
15
Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
15
Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.

	


