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КОЗЯТИНСЬКА  МІСЬКА  РАДА  ВІННИЦЬКОЇ  ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
Р І Ш Е Н Н Я

29.01.2026  № 5

Про затвердження зразку заяви, інформаційної та технологічної карток,  що надаються через управління «Центр надання адміністративних послуг у м. Козятині»

       Згідно  ст.27 , ст. 53 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закону України «Про адміністративні послуги» , відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 30 січня 2013 року № 44 «Про затвердження вимог до підготовки технологічної картки адміністративної послуги», рішень виконавчого комітету Козятинської міської ради від 30.10.2025 року № 372 « Про  затвердження Порядку безоплатної видачі  дров´яної деревини   громадянам Козятинської міської територіальної громади» та від 23.12.2025 року №455 «Про  внесення змін до рішення виконавчого комітету Козятинської міської ради щодо Порядку  безоплатної видачі  дров´яної деревини   громадянам Козятинської міської територіальної громади», з метою якісного та своєчасного надання адміністративних послуг населенню громади , виконавчий комітет 

ВИРІШИВ:
1.Затвердити зразок заяви, інформаційну та технологічну  картки адміністративної послуги (додаються) :
1.1.Інформаційна картка адміністративної послуги «НАДАННЯ  ДОЗВОЛУ  НА БЕЗОПЛАТНУ ВИДАЧУ ДРОВ´ЯНОЇ ДЕРЕВИНИ  ДЛЯ ОПАЛЕННЯ ЖИТЛОВИХ 
ПРИМІЩЕНЬ»;
       1.2.Технологічна картка адміністративної послуги «НАДАННЯ  ДОЗВОЛУ  НА БЕЗОПЛАТНУ ВИДАЧУ ДРОВ´ЯНОЇ ДЕРЕВИНИ  ДЛЯ ОПАЛЕННЯ ЖИТЛОВИХ
ПРИМІЩЕНЬ» 
       1.3. Зразок заяви
  2. Контроль за виконанням даного рішення покласти на начальника управління житлово-комунального господарства Козятинської міської ради Івана ВОВКОДАВА.

       Секретар ради                                                     Ірина РЕПАЛО
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К.                                                                                                            Додаток до 
                                                                                   рішенням виконавчого комітету
                                                                                   Козятинської міської ради                                                                                  
                                                                                   Від 29.01.2026 р. № 5



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ: НАДАННЯ  ДОЗВОЛУ  НА БЕЗОПЛАТНУ ВИДАЧУ  ДРОВ´ЯНОЇ ДЕРЕВИНИ  ДЛЯ ОПАЛЕННЯ ЖИТЛОВИХ ПРИМІЩЕНЬ 
назва адміністративної послуги


Управління  житлово-комунального  господарства Козятинської міської ради
найменування суб'єкта надання адміністративної послуги
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкту звернення 
	Управління «Центр надання  адміністративних послуг у м. Козятині»



	2.
	Місце знаходження суб’єкту надання адміністративної послуги
	22100 Вінницька обл. м. Козятин, 
вул. Незалежності,57

	3.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок-  четвер з 8.00 до 17.00
П´ятниця з 8.00 до 15.00
Вихідні: субота, неділя


	4.
	Телефон/факс (довідки),адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Телефон (04342) 2-24-13
E-mail: cas@komr.gov.ua
Веб-сайт: http://komr.gov.ua/centr-nadannya-administrativnih-poslug 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Закони України
	Закон «Про місцеве самоврядування в Україні»; 
Закон України «Про звернення громадян»;
Закон України «Про адміністративні послуги»


	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади /органів місцевого самоврядування
	Рішення  виконавчого комітету Козятинської міської ради  від 30.10.2025 року
«Про  затвердження Порядку безоплатної видачі  дров´яної деревини   громадянам Козятинської міської територіальної громади».

Рішення виконавчого комітету Козятинської міської ради від  23.12.2025 року №455 «Про  внесення змін до рішення виконавчого комітету Козятинської міської ради щодо Порядку  безоплатної видачі  дров´яної деревини   громадянам Козятинської міської територіальної громади».


	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	1. Заява власника домогосподарства  про надання послуги



	9.
	Вичерпний перелік документів,необхідних для отримання адміністративної послуги,а також вимоги до них
	1.Копія паспорта громадянина України аб   інший документ, що посвідчує особу;
2. Копія реєстраційного номера облікової картки платника податків (крім фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та офіційно повідомили про це відповідний орган, що контролює, і мають відмітку у паспорті громадянина України);
3.Копія документу, що підтверджує наявність відповідного соціального статусу (за наявності);
4.Акт обстеження голови квартального комітету або депутата міської ради про житлово- побутові умови  заявника; 
5.Довідку про наявність пічного опалення та використання дров, як єдиного виду палива;
 6.Довідку про отримання (не отримання) допомоги з державного або  місцевого бюджетів на опалювальний сезон.


	10.
	Порядок та спосіб подання документів,необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання заяви про надання послуги  здійснюється шляхом:
 -поштового відправлення з описом вкладення;
-особисто або на підставі належно завіреної довіреності;
-на електронну пошту Управління «Центр надання  адміністративних послуг у м. Козятині»


	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	У разі платності:

	11.1.
	Нормативно-правові акти,на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Кількість днів, передбачена законодавством-30 календарних днів


	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Заява залишається без розгляду якщо:
1. Документи, що подаються до заяви, подані не в повному обсязі;
1. Заява та/або документи, що додаються до заяви підписані особою, яка не має відповідних повноважень; не містить даних, які обов´язково вносяться в заяву.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	-Надання заявнику відповіді про надання  дозволу на безоплатну видачу йому дров´яної деревини для опалення житлових приміщень;
-У разі відмови,  надання заявнику письмової  відповіді з обгрунтуванням підстав відмови.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	-особисто або через представника на підставі довіреності, посвідченої в установленому законом порядку;
- в управлінні «Центр надання  адміністративних послуг у м. Козятині»;
-шляхом поштового відправлення.






Керуючий справами виконкому                                   Костянтин МАРЧЕНКО              
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