                                Додаток № 1

до рішення ___ сесії міської ради ___ скликання 

від ______________ року № _______

ПОЛОЖЕННЯ

про відділ  з питань цивільного захисту, оборонно-мобілізаційної роботи та взаємодії із правоохоронними органами Козятинської міської ради
1. Відділ з питань цивільного захисту, оборонно-мобілізаційної роботи та взаємодії із правоохоронними органами Козятинської міської ради (далі - відділ) є структурним підрозділом міської ради, уповноваженим органом управління ланки Козятинської міської територіальної громади Вінницької обласної територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту та уповноваженим на ведення оборонно-мобілізаційної роботи та роботи режимно-секретного органу, здійснення взаємодії з правоохоронними органами, підпорядкований міському голові.

2. Відділ у своїй діяльності керується Конституцією та законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, наказами міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, розпорядженнями голови Вінницької обласної держадміністрації, рішеннями  міської ради, розпорядженнями міського голови, а також цим Положенням. 

3. Основним завданням відділу є забезпечення реалізації державної політики у сфері  цивільного захисту населення і територій громади, оборонної, мобілізаційної, режимно-секретної роботи та взаємодії з правоохоронними органами.

4. Відділ у своїй діяльності виконує такі завдання:

4.1. В частині цивільного захисту населення:
організовує виконання Конституції і законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, наказів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади та здійснює контроль за їх реалізацією;

забезпечує виконання завдань цивільного захисту ланкою територіальної громади Вінницької обласної територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту;

забезпечує підготовку, скликання та проведення засідань, а також контролює виконання рішень міської комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій, здійснює функції робочого органу (секретаріату) даної комісії;

розробляє та подає на затвердження плани діяльності ланки територіальної громади Вінницької обласної територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту;
розробляє та забезпечує реалізацію місцевих програм у сфері цивільного захисту, зокрема спрямованих на захист населення і територій від надзвичайних ситуацій та запобігання їх виникненню, забезпечує моніторинг її реалізації;

організовує та проводить моніторинг надзвичайних ситуацій, здійснює прогнозування імовірності їх виникнення та визначення показників ризику;

вживає заходів щодо належного функціонування місцевої системи оповіщення;

забезпечує здійснення оповіщення керівного складу міської ради, органів управління, підприємств, установ і організацій громади незалежно від форм власності, органів місцевого самоврядування, а також оповіщення та інформування населення у разі загрози або виникнення надзвичайних ситуацій, у тому числі в доступній формі для осіб з вадами зору та слуху;

здійснює методичне керівництво щодо утворення спеціалізованих служб цивільного захисту громади та здійснює контроль за їх готовністю до дій за призначенням;

надає методичну допомогу органам з евакуації щодо планування, організації та проведення евакуації населення із зон надзвичайних ситуацій (зон можливих бойових дій в особливий період), здійснює контроль за їх готовністю до дій за призначенням;

організовує навчання з питань цивільного захисту, техногенної та пожежної безпеки посадових осіб органів місцевого самоврядування, суб’єктів господарювання, незалежно від форм власності, керівників та їх заступників, здійснення підготовки населення до дій за призначенням;

контролює проведення практичної підготовки на підприємствах, установах та організаціях;

здійснює заходи радіаційного, хімічного, біологічного захисту населення та інженерного захисту територій від наслідків надзвичайних ситуацій;

готує пропозиції щодо віднесення населених пункітв громади до груп цивільного захисту;
готує пропозиції щодо віднесення  суб’єктів господарювання, що належать до сфери управління міської ради, а також тих, що знаходяться у приватній власності, до категорій цивільного захисту та надання їх переліку на затвердження у встановленому порядку;

визначає потребу та організовує завчасне накопичення і підтримання у постійній готовності засобів індивідуального захисту для населення, яке проживає у прогнозованих зонах хімічного забруднення, та формувань цивільного захисту, а також приладів дозиметричного і хімічного контролю;

здійснює заходи з питань створення, використання і використання матеріальних резервів для запобігання і ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій;

вживає заходи щодо створення, використання, утримання та реконструкції фонду захисних споруд цивільного захисту;

планує та організовує роботу з дообладнання або спорудження                           (в особливий період) підвальних та інших заглиблених приміщень для укриття населення, організація його укриття;

готує проекти рішень про подальше використання захисних споруд цивільного захисту, виключення їх, за погодженням із ДСНС України, з фонду захисних споруд;

організовує облік захисних споруд цивільного захисту та вживає заходів щодо проведення технічної інвентаризації захисних споруд цивільного захисту;

вживає заходи щодо підтримання у готовності міського пункту управління, забезпечення та його  обладнання засобами управління;

здійснює державний контроль за дотриманням підприємствами, установами та організаціями правил, норм, стандартів у межах визначених повноважень;

готує самостійно або разом з іншими структурними підрозділами міської ради інформаційні та аналітичні матеріали з питань, що стосуються компетенції відділу для подання міському голові;

бере участь, в межах своїх повноважень, у підготовці проектів угод, договорів;

розглядає в установленому законодавством порядку звернення громадян;

постійно інформує населення з питань цивільного захисту;

забезпечує у межах своїх повноважень виконання завдань щодо дотримання вимог законодавства з пожежної безпеки;

забезпечує у межах своїх повноважень реалізацію державної політики стосовно захисту інформації з обмеженим доступом;

забезпечує захист персональних даних;
розробляє та здійснює на території громади заходи, спрямовані на забезпечення сталого функціонування суб’єктів господарювання, що належать до сфери комунальної власності, в особливий період;

здійснює проведення командно-штабних навчань, тренувань та навчально-методичних зборів з органами управління цивільного захисту;

розробляє попереднє визначення кодів та класифікаційних ознак надзвичайних ситуацій, що виникли на території громади та їх рівнів;

здійснює організацію підготовки керівного складу органів місцевого самоврядування, підприємств, організацій та установ і навчання населення до дій в разі виникнення надзвичайних ситуацій;

готує проекти розпоряджень міського голови з питань реалізації повноважень у сфері цивільного захисту;

забезпечує готовність пунктів управління міського голови;

координує створення, накопичення, збереження, розподіл матеріальних резервів для запобігання виникненню надзвичайних ситуацій і ліквідації їх наслідків;
порушує клопотання перед міським головою щодо залучення до здійснення заходів, пов’язаних з запобіганням виникненню надзвичайних ситуацій та їх ліквідацією, сил цивільного захисту згідно з відповідними планами взаємодії, а також окремих спеціалістів, фахівців інших структурних підрозділів міської ради, підприємств, установ та організацій (за погодженням з їх керівниками), представників громадських об’єднань (за згодою);
готує пропозицій міському голові щодо включення до проекту міського бюджету витрат на розвиток і функціонування цивільного захисту громади.

У режимі підвищеної готовності:

забезпечує здійснення оповіщення керівного складу міської ради, органів управління, підприємств, установ і організацій незалежно від форм власності, а також оповіщення населення про загрозу виникнення надзвичайних ситуацій та інформування їх про дії у можливій зоні надзвичайної ситуації;

формує оперативні групи для виявлення причин погіршення обстановки та підготовки пропозицій щодо їх нормалізації;

готує розпорядчі документи, спрямовані на посилення спостереження та контролю за гідрометеорологічною обстановкою, ситуацією на потенційно-небезпечних об'єктах та об'єктах підвищеної небезпеки, а також здійснює постійне прогнозування можливості виникнення надзвичайних ситуацій та їх масштабів;

організовує функціонування постів радіаційного і хімічного спостереження та розрахунково-аналітичних груп для здійснення спостереження за радіаційною і хімічною обстановку при загрозі і виникненні надзвичайних ситуацій, пов’язаних з викидом (виливом) у довкілля радіоактивних та небезпечних хімічних речовин;

здійснює уточнення (у разі потреби) планів реагування на надзвичайні ситуації, здійснення заходів щодо запобігання їх виникненню;

здійснює уточнення та вживає заходи щодо захисту населення і територій від можливих надзвичайних ситуацій;

приймає участь у заходах із приведення у готовність наявних сил і засобів цивільного захисту, готує пропозиції щодо залучення у разі потреби додаткових сил і засобів.

У режимі надзвичайної ситуації:

забезпечує здійснення оповіщення керівного складу міської ради, органів управління, підприємств, установ і організацій незалежно від форм власності, а також оповіщення населення про виникнення надзвичайної ситуації;

готує розпорядчі документи щодо переведення ланки територіальної громади Вінницької обласної територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту у режим надзвичайної ситуації, про визначення керівника робіт з ліквідації наслідків надзвичайної ситуацій;

організовує роботи із визначенням зони надзвичайної ситуації та постійне прогнозування зони можливого поширення надзвичайної ситуації та масштабів можливих наслідків;

приймає участь в організації проведення аварійно-рятувальних та інших невідкладних робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій, керівництво проведенням відновлювальних робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій;

приймає участь в організації заходів щодо життєзабезпечення постраждалого населення;

приймає участь в організації (у разі потреби) евакуаційних заходів;

здійснює заходи радіаційного, хімічного, біологічного захисту населення та інженерного захисту територій від наслідків надзвичайних ситуацій;

забезпечує безперервний контроль за розвитком надзвичайної ситуації та обстановкою на аварійних об'єктах і прилеглих до них територіях;
забезпечує інформування органів управління цивільним захистом та населення про розвиток надзвичайної ситуації та заходи, що здійснюються.

У режимі надзвичайного стану:

забезпечує виконання завдань відповідно до закону України «Про правовий режим надзвичайного стану».
4.2. У частині питань взаємодії з правоохоронними органами:
організовує виконання і забезпечує контроль за виконанням органами виконавчої влади та місцевого самоврядування та іншими органами, підприємствами, установами всіх форм власності законів України, указів, розпоряджень, доручень Президента України, постанов, розпоряджень, доручень Кабінету Міністрів України, розпоряджень, доручень голів обласної та районної державних адміністрацій, рішень міської ради та розпоряджень міського голови з питань правоохоронної діяльності;

збирає, узагальнює та аналізує статистичну та іншу інформацію з правоохоронних питань, готує відповідні пропозиції для міського голови;

здійснює розробку проектів рішень міської ради, виконавчого комітету, розпоряджень міського голови з правоохоронних питань, організовує їх виконання;

сприяє поліпшенню матеріально-технічного забезпечення правоохоронної діяльності на території міста.

4.3. У частині оборонної та мобілізаційної роботи:
бере участь у державному регулюванні мобілізаційної підготовки та мобілізації на території громади;

організовує виконання міською радою законів, інших нормативно-правових актів з питань мобілізаційної підготовки і мобілізації;

розробляє та подає керівництву міської ради проекти нормативно-правових актів з питань мобілізаційної підготовки і мобілізації;

організовує інформаційне, методологічне і методичне забезпечення мобілізаційної підготовки і мобілізації;

організовує планування, розроблення і проведення заходів з мобілізаційної підготовки та мобілізації, у тому числі з переведення відповідної сфери управління, галузі національної економіки в умовах особливого періоду та здійснює контроль за їх виконанням;

бере участь у формуванні проекту основних показників мобілізаційного плану;

координує розроблення проектів мобілізаційного плану, довгострокових і річних програм мобілізаційної підготовки і вживає заходів до забезпечення їх виконання;

подає пропозиції керівництву міської ради щодо участі в організації управління в особливий період;

організовує роботу з визначення потреб (обсягу) у фінансуванні заходів з мобілізаційної підготовки;

подає пропозиції щодо встановлення мобілізаційних завдань (замовлень) підприємствам, установам та організаціям, а також організовує їх доведення до виконавців;

бере участь в укладенні договорів (контрактів) про виконання мобілізаційних завдань (замовлень) з підприємствами, установами і організаціями;

вживає заходи до виконання підприємствами, установами і організаціями мобілізаційних завдань (замовлень) відповідно до укладених договорів;

подає пропозиції щодо передачі мобілізаційних завдань (замовлень) іншим підприємствам, установам та організаціям у разі ліквідації (реорганізації) підприємств, установ і організацій;

подає пропозиції щодо створення, розвитку, утримання, передачі, ліквідації та реалізації мобілізаційних потужностей на підприємствах, в установах та організаціях;

подає пропозиції щодо створення, формування і ведення страхового фонду документації на продукцію мобілізаційного та оборонного призначення та програми створення такої документації;

контролює здійснення заходів з мобілізаційної підготовки підприємствами, установами і організаціями з метою сталого функціонування відповідної сфери управління, галузі національної економіки в умовах особливого періоду;

організовує роботу, пов’язану з визначенням можливості задоволення потреб Збройних Сил, інших військових формувань, національної економіки та забезпечення життєдіяльності населення в особливий період;

розробляє заходи щодо раціонального використання в особливий період матеріально-технічних, сировинних, фінансових ресурсів та виробничого потенціалу;

забезпечує подання вищестоящим органам інформації, необхідної для планування та здійснення мобілізаційних заходів;

готує і доводить іншим структурним підрозділам міської ради вказівки щодо виконання актів з питань мобілізаційної підготовки і мобілізації;

забезпечує додержання режиму секретності під час здійснення заходів з мобілізаційної підготовки;

готує щорічну доповідь про стан мобілізаційної готовності та про хід виконання довгострокових і річних програм мобілізаційної підготовки;

координує роботу підприємств, установ і організацій територіальної громади по підготовці громадян до військової служби;

сприяє підготовці молоді до військової служби, приписці громадян до призовної дільниці та призову на строкову військову службу;

контролює ведення військового обліку і бронювання військовозобов’язаних підприємствами, установами і організаціями територіальної громади;

планує і координує роботу по територіальній обороні територіальної громади;

організаційно забезпечує діяльність всіх координаційних рад та комісій, які пов’язані із вирішенням питань оборонного, мобілізаційного характеру, діяльності правоохоронних органів та цивільного захисту населення.

взаємодіє із департаментом з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами облдержадміністрації, військовими частинами та формуваннями, правоохоронними органами;

визначає за підсумками спільних з військовими та правоохоронними органами нарад рівень оборонної готовності підприємств, установ і організацій територіальної громади;

планує та організовує здійснення заходів, пов'язаних із діяльністю на території громади військових частин Збройних Сил України та інших військових формувань, створених згідно із законодавством;

приймає участь у роботі, пов'язані із виділенням військовим частинам, установам і навчальним закладам Збройних Сил України службових приміщень, житлової площі, земельних ділянок, наданням комунально-побутових та інших послуг;

координує і контролює проведення заходів щодо забезпечення потреб оборони держави, у тому числі планування спільних з силовими структурами заходів оборони території громади;

організовує підготовку та готує аналітичні характеристики економічного та військово-економічного потенціалів міста.
4.4. З питань режимно-секретної роботи:

вживає заходи щодо недопущення необгрунтованого допуску та доступу осіб до секретної інформації;

розробляє та здійснює разом з іншими структурними підрозділами міської ради заходи, що забезпечують охорону державної таємниці;

забезпечує запобігання розголошенню секретної інформації, втратам її матеріальних носіїв, заволодінню секретною інформацією іноземними державами, іноземцями, особами без громадянства   та   громадянами   України,   яким   не  надано допуску та доступу до неї;
вживає заходи щодо виявлення та закриття каналів просочення (витоку) секретної інформації у процесі діяльності міської ради, здійснює заходи технічного захисту інформації;

забезпечує запровадження режиму секретності під час проведення всіх видів секретних робіт;

організовує та відровідає за ведення секретного та для службового користування діловодства;

здійснює ведення секретного діловодства в установі відповідно до чинного законодавства України, яке регулює питання охорони державної таємниці та ведення секретного діловодства;

здійснює контроль за станом режиму секретності в установі. 
5. Відділ для здійснення повноважень та виконання завдань має право:

одержувати в установленому порядку від структурних підрозділів міської ради, територіальних органами міністерств та інших центральних органів виконавчої влади, підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності і підпорядкування інформацію, необхідну для виконання покладених на нього завдань; 

заслуховувати інформацію посадових осіб підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності і підпорядкування про хід виконання завдань і заходів у сфері цивільного захисту і мобілізаційної роботи та в установленому законодавством порядку давати їм обов'язкові для виконання розпорядження про усунення порушень вимог цивільного захисту; 

залучати до здійснення заходів, пов'язаних із запобіганням виникненню надзвичайних ситуацій та їх виникненням, сили територіальної підсистеми цивільного захисту згідно з планами взаємодії, а також окремих спеціалістів - за погодженням з їх керівниками. 

6. Відділ у процесі виконання покладених на нього завдань взаємодіє з іншими структурними підрозділами міської ради, Департаментом з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами та сектором мобілізаційної роботи Вінницької обласної держадміністрації, територіальними органами міністерств та інших центральних органів виконавчої влади, а також з підприємствами, установами та організаціями незалежно від форми власності і підпорядкування, об'єднаннями громадян. 

7. Відділ очолює начальник, який призначається на посаду та звільняється з посади міським головою. 

На посаду начальника відділу призначаються цивільні особи у порядку, встановленому законодавством. 

8. Начальник  відділу: 

здійснює керівництво діяльністю відділу, несе персональну відповідальність за виконання покладених на відділ завдань та прийняті ним рішення. 

організовує діяльність відділу, спрямовану на розроблення і здійснення заходів щодо запобігання і реагування на надзвичайні ситуації, оборонно-мобілізаційної підготовки, взаємодії з правоохоронними органами. 

забезпечує підготовку у межах своїх повноважень проєктів розпоряджень міського голови, рішень виконавчого комітету та сесій міської ради.

звітує перед міським головою  про виконання покладених на відділ завдань та затверджених планів роботи.

інформує правоохоронні органи про виявлені на об'єктах господарювання та територіях порушення, які можуть призвести до виникнення надзвичайних ситуацій. 

скликає в установленому порядку наради з питань, що належать до його компетенції;

відповідно до розподілу функціональних повноважень між заступниками міського голови у межах виконання своїх обов’язків підконтрольний та підзвітний заступнику міського голови – начальнику управління житлово-комунального господарства міської ради.

здійснює інші повноваження, визначені законом.

9. Відділ має печатку із своїм найменуванням. 

Секретар ради                                                                    Тетяна РИМША
