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КОЗЯТИНСЬКА МІСЬКА РАДА 
ВІННИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

14.02.2025  №  72-р

Про розподіл обов’язків між секретарем міської ради, заступниками міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради та керуючим справами виконкому Козятинської міської ради



Керуючись частиною 8 статті 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»:


[bookmark: _Hlk60745802]1. Затвердити розподіл обов’язків між секретарем міської ради, заступниками міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради та керуючим справами виконкому Козятинської міської ради, згідно з додатком 1.

2. Затвердити розподіл виконання обов’язків секретаря міської ради, заступників міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради та керуючого справами виконкому Козятинської міської ради у разі їх відсутності, згідно додатком 2.
3. Встановити, що доручення та вказівки секретаря міської ради, заступників міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради та керуючого справами виконкому, видані в межах їхньої компетенції, є обов’язковими для виконання управліннями, відділами, службами міської ради, комунальними підприємствами. 
4. Вважати таким, що втратило чинність, розпорядження міського голови від 29.12.2022 року № 404-р «Про розподіл обов’язків між міським головою, секретарем міської ради, заступниками міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради та керуючим справами виконкому-начальником організаційного відділу міської ради».

5. Контроль за виконанням даного розпорядження залишаю за собою.

Секретар ради									Ірина РЕПАЛО


К.Марченко 
Ю.Кукуруза 
Є.Малащук








Додаток №1 
до розпорядження міського голови
№ 72-р від  14.02.2025


РОЗПОДІЛ  ОБОВ’ЯЗКІВ

між секретарем міської ради, заступниками міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради та керуючим справами виконкому Козятинської міської ради

Секретар  міської  ради І.Репало

Виконує повноваження, передбачені статтею 50 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні». 
У випадку відсутності чи неможливості виконання своїх функцій міським головою, за його дорученням виконує функції в частині: скликання чергових та позачергових засідань виконавчого комітету міської ради, головування на цих засіданнях та підписання рішень виконавчого комітету, прийнятих на даних засіданнях. 
В разі дострокового припинення повноважень міського голови у випадках, передбачених ст.79 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконує повноваження, зазначені в частині 3 статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні». 
Очолює міську раду та її виконавчий комітет, здійснює керівництво їхньою діяльністю, несе відповідальність за виконання покладених на органи місцевого самоврядування завдань.
Забезпечує виконання рішень міської ради та її виконавчого комітету.
Укладає та розриває контракти з керівниками підприємств, установ та організацій, що належать до сфери управління.
Здійснює контроль за станом мобілізаційної підготовки та рівнем мобілізаційної готовності виконавчих органів міської ради.
Здійснює загальну координацію реалізації законодавства у галузях соціально-економічного розвитку міста, інвестиційної діяльності, у сфері публічних закупівель, запобігання та протидії корупції. 
Координує взаємодію міської ради та її виконавчого комітету з Хмільницьким міжрайонним відділом управління з дислокацією у м. Козятині УСБУ у Вінницькій області, відділенням поліції №2 Хмільницького районного відділу поліції  ГУНП у Вінницькій області, Козятинським відділом Хмільницької окружної прокуратури, Козятинським міськрайонним судом, Козятинським місцевим центром з надання безоплатної вторинної правової допомоги, першим відділом Хмільницького районного територіального центру комплектування та соціальної підтримки, військовими частинами, головним управлінням ДПС у Вінницькій області, управлінням Державної казначейської служби у Козятинському районі та м. Козятині  Вінницької області.
Веде Особистий прийом громадян.

Безпосередньо спрямовує, координує та контролює діяльність:
- заступників міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради та керуючого справами виконкому;
- радника міського голови;
- старост старостинських округів Козятинської територіальної громади;
- відділу бухгалтерського обліку та звітності;
-  відділу по роботі із персоналом;
- юридичного відділу ;
-фінансового управління;
 - відділу зовнішніх зв’язків та промоцій;
-управління земельних та майнових ресурсів;
· відділу містобудування та архітектури; 
· - відділу по роботі ради.
Здійснює інші функції, передбачені Конституцією та Законами України, нормативно-правовими актами Президента України, Кабінету Міністрів України, іншими актами законодавчої та виконавчої влади.
Очолює комісії, утворені виконавчим комітетом міської ради за напрямками роботи, визначеними даним розпорядженням. 

Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів
 ради (з питань житлово комунального господарства) Малащук Є.М.

Відповідає за здійснення виконавчими органами державної, міської політики у сфері житлово-комунального господарства, громадського транспорту, зв’язку, теплопостачання, електропостачання, енергозбереження, вирішення питань водопостачання, відведення, цивільного захисту населення та надзвичайних ситуацій.
Організовує підготовку та реалізацію міських програм з цих питань.
Забезпечує контроль за роботою підприємств житлово-комунального господарства, що перебувають у комунальній власності, надання ними необхідного рівня та якості послуг. Вносить та реалізує узгоджені рішення з реформування цих підприємств. Відповідає за реалізацію кадрової політики на них.
Забезпечує вжиття необхідних заходів щодо ліквідації наслідків екологічних катастроф, стихійного лиха, епідемії, пожеж, інших надзвичайних ситуацій, інформування про них населення, залучення в установленому законом порядку до цих робіт підприємств, установ та організацій, а також населення.
Веде особистий прийом громадян.
Є заступником начальника цивільної оборони міста, здійснює керівництво організацією заходів, пов’язаних з мобілізаційною підготовкою та цивільною обороною в місті в межах повноважень.
Відповідає за здійснення виконавчими органами державної, міської політики у сфері: 
· житлово-комунального господарства; 
· громадського транспорту,  зв’язку; 
· енергозабезпечення; 
· теплопостачання;
· електропостачання; 
· вирішення питань водопостачання,  водовідведення.

Безпосередньо спрямовує, координує та контролює діяльність:
· управління житлово-комунального господарства; 
· КП «Чисте місто»;
· архівного відділу;
· КУ «Козятинський міський трудовий архів»
· відділу з питань цивільного захисту, оборонно – мобілізаційної роботи та взаємодії із правоохоронними органами(з питань цивільного захисту).

Очолює комісії, утворені виконавчим комітетом міської ради за напрямками роботи, визначеними даним розпорядженням.

Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради (з гуманітарних питань) Плахотнюк А.В.
Відповідає перед міським головою за здійснення відповідними виконавчими органами ради та її виконавчим комітетом повноважень, передбачених Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», щодо забезпечення дотримання вимог чинного законодавства у сфері соціального захисту населення, охорони здоров’я, роботи з громадянами, які постраждали внаслідок аварії на ЧАЕС, соціального захисту ветеранів України та окремих категорій населення, їхніх родин, внутрішньо – переміщених осіб,  зайнятості населення, праці та заробітної плати, в галузі оборонної роботи по здійсненню заходів щодо військово-патріотичного виховання молоді.
· Забезпечує взаємодію з Козятинським сервісним центром ГУ ПФУ у Вінницькій області, Козятинською міськрайонною філією Вінницького обласного центру зайнятості, КП «Козятинська центральна районна лікарня Козятинської міської ради», КП «Козятинський міський центр первинної медико-санітарної  допомоги»; Козятинською підстанцією екстреної медичної допомоги Хмільницької станції швидкої медичної допомоги, Козятинським обласним соціальним центром матері та дитини, ВСП Козятинський міжрайонний відділ лабораторних досліджень ДУ «Вінницький обласний лабораторний центр Міністерства охорони здоров’я України».

Відповідає за здійснення виконавчими органами державної, міської політики у сфері освіти, охорони здоров’я, соціального захисту населення 

Безпосередньо спрямовує, координує та контролює діяльність:
· КП «Центральна районна лікарня» Козятинської міської ради; 
· КП «Козятинський міський центр первинної медико-санітарної  допомоги»;
· постійних комісій міської ради.
· управління соціальної політики;
· КЗ «Центр надання соціальних послуг» Козятинської міської ради;
· Козятинського міського територіального центру соціального обслуговування; 
· службу у справах дітей;
· департаменту гуманітарної політики Козятинської міської ради.

Керуючий  справами  виконавчого комітету міської ради  К.Марченко

         Відповідає за організацію роботи апарату міської ради та її виконавчого комітету, здійснює контроль за станом організаційної роботи та діловодства у виконавчих органах ради. 
Здійснює підготовку проектів планів роботи виконавчого комітету.
Відповідає за виконання виконавчими органами ради повноважень, визначених чинним законодавством щодо організації, підготовки та проведення виборів Президента України, Верховної Ради України, місцевих виборів, Всеукраїнського та місцевих референдумів; сприяє  роботі виборчих комісій.
 Координує підготовку пропозицій і матеріалів міському голові про створення відділів, управлінь, інших служб міської ради, їхньої структури, а також підготовку пропозицій щодо призначення посадових осіб апарату міської ради та її виконкому. 
Організовує відповідно до чинного законодавства роботу зі зверненнями громадян; здійснює контроль за розглядом звернень громадян. 
Організовує роботу з інформатизації виконавчих органів міської ради, ведення електронного документообігу.
Здійснює контроль за матеріально-технічним забезпеченням діяльності виконавчого комітету міської ради, управлінь та відділів, належним станом будівлі та транспорту міської ради; за раціональним використанням коштів, передбачених кошторисом витрат на утримання апарату виконкому
Несе відповідальність перед міським головою за здійснення виконкомом міської ради повноважень, передбачених статтями 37 та 39 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», у сфері вирішення питань адміністративно- територіального устрою та галузі відзначення державними нагородами, відзнаками Президента України та присвоєння почесних звань України.
Організовує взаємодію виконавчого комітету міської ради, її виконавчих органів з релігійними організаціями. 
Здійснює облік та узагальнення доручень міського голови.
Координує роботу з кадрами у виконавчих органах міської ради.
Підписує додатки до розпоряджень міського голови та рішень виконавчого комітету міської ради. 
Вирішує, за дорученням міського голови, інші питання, пов’язані з діяльністю виконавчих органів ради. 
[bookmark: _Hlk60750554]
Безпосередньо спрямовує, координує  та контролює  діяльність:
· організаційного  відділу; 
· загального  відділу;
· відділу ведення Державного реєстру виборців; 
· управління « Центр надання адміністративних послуг в м. Козятині»;
- відділу з питань внутрішньої політики та зв’язків з громадськістю; 
- - - Козятинського міського комунального підприємства «Телерадіомовна редакція ефірно-проводового мовлення «Погляд»;
-    відділу культури
· органів самоорганізації населення м. Козятина.
       Очолює комісії, утворені виконавчим комітетом міської ради за напрямками роботи, визначеними даним розпорядженням.


Керуючий справами виконкому					Костянтин МАРЧЕНКО







Додаток №2 
[bookmark: _GoBack]до розпорядження міського голови
                                                 № 72-р від 14.02.2025 


ВИКОНАННЯ  ОБОВ’ЯЗКІВ

Секретаря міської ради, заступників міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради- та керуючого справами виконкому міської ради у разі їх відсутності


	Відсутність
	Заміщення 

	І.Репало
	К.Марченко

	Є.Малащук
	А.Плахотнюк  

	К.Марченко  
	Є.Малащук

	А. Плахотнюк 
	І.Репало
Є.Малащук
К.Марченко




Керуючий справами виконкому					Костянтин МАРЧЕНКО
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