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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Погодження розташування на об'єктах благоустрою закладів та об'єктів торгівлі,

ресторанного господарства, сфери послуг і розваг у місті Козятині
№
п/п
Етапи послуги
Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
Дія (В, У, П, З)
Термін виконання (днів)
 
1
2
3
4
5
1.
Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
Адміністратор центру
В
Протягом
1 дня
2.
Формування дозвільної справи, занесення даних до реєстру
Адміністратор центру
В
Протягом
1 дня
3.
Передача пакету документів заявника в управління економіки регіонального розвитку та інвестицій для реєстрації та опрацювання
Адміністратор центру
В
Протягом
1 – 2 дня
4.

Перевірка відповідності отриманих документів згідно п.8, п.9 інформаційної картки

спеціаліст з питань торгівлі та сфери послуг управління економіки регіонального розвитку та інвестицій

В

Протягом
1 дня

5.
5.1.
У разі невідповідності надати відповідь замовнику

спеціаліст з питань торгівлі та сфери послуг управління економіки регіонального розвитку та інвестицій

В

Протягом
1 дня

5.2.

У разі відповідності поданих документів підготовка проекту рішення виконавчого комітету
спеціаліст з питань торгівлі та сфери послуг управління економіки регіонального розвитку та інвестицій
В
Протягом
1-2 дня
6.
Перевірка відповідності проекту рішення вимогам законодавчих та нормативних актів – погодження проекту
- начальник управління економіки регіона- льного розвитку та інвестицій;

- управління містобудування архітектури та містобудівного кадастру;
- відділ майнових ресурсів;
- управління житлово-комунального господарства;

- .юридичний відділ;
- організаційний відділ.
П
Протягом
1 дня

7.
Передача проекту рішення та пакету документів замовника на розгляд виконкому Козятинської міської ради
спеціаліст з питань торгівлі та сфери послуг управління економіки регіонального розвитку та інвестицій
В
Протягом
1 – 2 днів
8.
Передача рішення виконкому спеціалісту з питань торгівлі та сфери послуг управління економіки регіонального розвитку та інвестицій
Керуючий справами виконкому
В
Протягом
2 -3  днів
9.

Підготовка на підставі рішення виконкому Погодження розташування на об’єктах благоустрою закладів та об’єктів торгівлі, ресторанного господарства, сфери послуг і розваг у місті Козятині
спеціаліст з питань торгівлі та сфери послуг управління економіки регіонального розвитку та інвестицій
В
Протягом 2 – 3 днів та відповідно дати засідання виконкому
10.
Передача Погодження  адміністратору ЦНАПу.
спеціаліст з питань торгівлі та сфери послуг управління економіки регіонального розвитку та інвестицій
В

Протягом
1 – 2 днів
11.
Запис у бланку проходження документа про факт здійснення дозвільної процедури та повідомлення про це замовника
Адміністратор ЦНАПу
В

Протягом
2 днів
12.
Видача замовнику підготовленого погодження
Адміністратор ЦНАПу
В
Протягом
2 днів
        Загальна кількість днів надання послуги -
20

        Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
30
Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.


