	                                                                                                                                                                                                    «Затверджую»

                                                                                                                                                                                                     ________________

                                                                                                                                                                                                    міський голова

                                                                                                                                                          23.04.2013                                  О.Гвелесіані

                                                                                             ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
                                            Встановлення опіки/піклування над дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського  піклування  
Служба у справах дітей Козятинської міської ради

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
1.
Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги

м. Козятин, вул. Грушевського, 23, кабінет № 15
2.
Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги

З 8.00 до 17.15, обідня перерва з 13.00  до 14.00, п’ятниця з 8.00 до 15.00 без обіду; 

3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти тавеб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги

0-4342-2-39-60; ssdkomr@gmail.com; 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4.
Закони України

Закон України Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 № 866 „Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини”.
Закон України Сімейний кодекс України.
- Закон України «Про державну службу».
- Цивільний кодекс України
- Закон України від 13.01.05 р. №2342-IV «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування».
- Закон України «Про звернення громадян»
Умови отримання адміністративної послуги
5.
Підстава для одержання адміністративної послуги

Звернення одержувача адміністративної послуги.
6.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

      Перелік документів :
       заява;

· копія паспорта;

· довідка про доходи за останні шість місяців або копію декларації про доходи, засвідчену в установленому порядку;

· документ, що підтверджує право власності або користування житловим приміщенням;

· копію свідоцтва про шлюб (для осіб, які перебувають у шлюбі);

· довідку про проходження курсу навчання з виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, і рекомендацію центру соціальних служб для сім'ї, дітей та молоді щодо включення кандидатів до єдиного банку даних;

· висновок про стан здоров'я заявника, складений за формою;

· довідку від нарколога та психіатра для осіб, які проживають разом із заявниками;

· довідку про наявність чи відсутність судимості для кожного заявника, видану органами внутрішніх справ за місцем проживання заявника;

· письмову згоду всіх повнолітніх членів сім'ї, що проживають разом з особою, яка бажає взяти дитину-сироту або дитину, позбавлену батьківського піклування, під опіку, піклування, утворити прийомну сім'ю або на власній житловій площі - дитячий будинок сімейного типу, засвідчену нотаріально або написану власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів, про що робиться позначка на заяві із зазначенням прізвища, ім'я, по батькові, підпису посадової особи та дати.

7.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

 
    Надання повного пакету документів особисто отримувачем адміністративної послуги.

8.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги

Послуга надається безкоштовно   
9.
Строк надання адміністративної послуги

30 календарних днів. 
10.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

1.  Виявлення в поданих документах недостовірних відомостей.
    Подання заявником неповного пакета документів.
11.
Результат надання адміністративної послуги

 Одержувач адміністративної послуги отримує рішення виконавчого комітету Козятинської міської ради про призначення опіки/піклування над дитиною-сиротою чи дитиною, позбавленою батьківського піклування 
12.
Способи отримання відповіді (результату)

Особисто одержувачем адміністративної послуги 
13.
Порядок оскарження дій або бездіяльності посадових осіб, прийнятих рішень  
Відповідно до статей 16-18 Закону України «Про звернення громадян» отримувач адміністративної послуги може оскаржити дії (бездіяльність) чи рішення органу державної влади, посадових осіб у порядку підлеглості вищому органу або посадовій особі, що не позбавляє громадянина права звернутися до суду відповідно до чинного законодавства, а в разі відсутності такого органу або незгоди громадянина з прийнятим за скаргою рішенням – безпосередньо до суду.

 
 

*також до інформаційної картки додається форма заяви.
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