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КОЗЯТИНСЬКА  МІСЬКА  РАДА ВІННИЦЬКОЇ  ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я

   21.09.2021 №  314

Про організацію роботи навчально-консультаційного пункту 

цивільного захисту в місті Козятині 

Розпорядженням міського голови від 27.01.2006 № 34-р «Про утворення навчально-консультаційного пункту в м. Козятині, як структурного підрозділу Навчально-методичного центру цивільного захисту та безпеки життєдіяльності Вінницької області» був утворений у 2006 році навчально-консультаційний пункт в місті Козятині. 
На виконання ст. 32, 33 Закону України «Про захист населення і територій від надзвичайних ситуацій техногенного і природного характеру», у відповідності з наказом голови ДСНС України №203 від 01.04.2018 «Про здійснення організаційно-штатних заходів у навчально-методичних центрах цивільного захисту та безпеки життєдіяльності областей та м. Києва», з метою забезпечення на місцевому рівні проведення педагогічним складом центру виїзних занять за планами комплектування слухачів з функціонального навчання по цивільному захисту, надання консультаційно-методичної допомоги суб’єктам господарювання по проведенню об’єктових навчань, тренувань з практичного відпрацювання дій по реагуванню на надзвичайні ситуації, проведення інформаційно-просвітницької роботи та пропаганди знань серед населення територіальної громади з питань цивільного захисту та дій у надзвичайних ситуаціях, керуючись п.б п.п.2 ст. 38, ст.40 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні, виконавчий комітет міської ради 
В И Р І Ш И В:

1. Затвердити Положення про навчально-консультаційний пункт в місті Козятині з питань цивільного захисту (далі НКП) (додається).

2. Для проведення навчання слухачів, надання консультаційно-методичної допомоги з питань цивільного захисту виділити приміщення в будівлі по вул. Грушевського, 28 на 4 поверсі та закріпити його за НКП.

3. Призначити начальника відділу з питань цивільного захисту та мобілізаційної роботи міської ради Липовецького Г.І. відповідальним за сприяння в організації роботи даного навчально-консультаційного пункту. 
4. Контроль за виконанням цього рішення покласти на керуючого справами виконкому міської ради Тимощук А.Ф.
Міський голова                                            Тетяна ЄРМОЛАЄВА
Додаток 

до рішення виконкому міської ради

від   21.09.2021 №  314
ПОЛОЖЕННЯ
про навчально-консультаційний пункт в місті Козятині 
з питань цивільного захисту

І. Загальні положення

1.1. Це положення визначає вимоги до порядку створення та організації роботи навчально-консультаційного пункту в місті Козятині Навчально-методичного центру цивільного захисту та безпеки життєдіяльності Вінницької області (далі НКП). 

НКП є осередком просвітницької роботи і пропаганди знань серед населення Козятинської міської територіальної громади та створений для забезпечення наближення місця навчання слухачів до їх місця роботи і проживання, здійснення методичного супроводу підприємств, установ та організацій, що проводять навчання населення діям у надзвичайних ситуаціях, в умовах терористичного акту та особливого періоду. 

1.2. Консультативно-методична допомога в організації роботи НКП здійснюється працівниками навчально-методичного центру цивільного захисту та безпеки життєдіяльності Вінницької області. 

1.3. НКП очолює завідувач, який призначається та звільняється керівником Центру відповідно до вимог Законів про працю України та інших законодавчих і нормативно-правових актів.  

1.4. Завідувач НКП підпорядковується керівнику Центру та його заступнику і підзвітний Козятинській міській раді.

1.5. У своїй діяльності завідувач НКП керується Конституцією України, Законами України, Указами і розпорядженнями Президента України, постановами Кабінету Міністрів України, наказами і розпорядженнями МВС України, ДСНС України, МОН України, Вінницької ОДА, статутом Центру, наказами начальника Центру, розпорядженнями міського голови та цим Положенням.

1.6. Територіальні органи ДСНС надають НКП у встановленому законодавством порядку для проведення занять майно та приміщення відповідно до навчальних програм.
1.7. Приміщення НКП (клас, спеціалізований кабінет) оснащуються Центром відповідно до рекомендацій ДСНС.

1.8. Припинення діяльності НКП здійснюється шляхом реорганізації (злиття, приєднання, поділу, перетворення) або ліквідації відповідно до вимог чинного законодавства України.

2. Основні завдання

2.1. Участь у формуванні щорічних пропозицій щодо обсягів функціонального навчання, планів комплектування з його проходження та контрактів на навчання з юридичними та фізичними особами.

2.2. Проведення спеціальної підготовки осіб, які залучаються підприємствами, установами, організаціями до проведення інструктажів, навчання і перевірки знань з питань цивільного захисту, пожежної та техногенної безпеки.

2.3. Здійснення методичного супроводу підприємств, установ та організацій, що проводять навчання населення діям у надзвичайних ситуаціях, в умовах терористичного акта та особливого періоду.

2.4. Надання консультаційних послуг суб’єктам забезпечення цивільного захисту та сприяння розвитку громадської свідомості щодо особистої та колективної безпеки.

3. Матеріально-технічне забезпечення діяльності НКП.

3.1. Навчальну матеріально-технічну базу консультаційного пункту складають:

3.1.1. Інформаційно-довідковий куточок з питань цивільного захисту, що забезпечує доступне доведення до мешканців Козятинської міської територіальної громади необхідної інформації з питань цивільного захисту.

3.1.2. Приміщення, призначене для проведення роз'яснювальної консультаційної роботи щодо дій в разі виникнення аварій, катастроф, стихійних лих та надання практичної допомоги населенню у самостійній підготовці за спеціальними програми підготовки населення до дій у надзвичайних ситуаціях, які рекомендовані ДСНС та відпрацьовані з врахуванням місцевих умов і оснащене для цього наочними засобами навчання, спеціальною літературою, навчальними посібниками та іншим майном, необхідним для навчання.

3.2. Рішенням виконкому Козятинської міської ради для НКП виділяється приміщення.

Біля вхідних дверей НКП розміщується табличка з надписом "Консультаційний пункт з питань цивільного захисту".

На видному місці розміщуються розпорядок дня, графік проведення консультацій, прізвища та телефони консультантів.

Засоби обладнання та оснащення консультаційного пункту повинні відповідати сучасним вимогам теорії та практики захисту населення і територій від надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру.

3.3. Інформаційно-довідковий куточок з питань цивільного захисту є обов'язковим елементом НКП та являє собою окремий стенд з тематично оформленими планшетами.

Інформаційно-довідкові куточки розміщуються у легкодоступних для огляду місцях з масовим перебуванням людей адміністративного приміщення організації (коридори, холи, вестибюлі тощо).

3.4.
Тематичний зміст планшетів інформаційно-довідкового куточка викладається зрозуміло, наочно, що забезпечує його легке застосування та включає:

3.4.1. Пам'ятку щодо порядку зв'язку з екстреними службами, які діють за скороченими телефонними номерами (101, 102, 103, 104 тощо) та комунальними аварійними службами допомоги населенню.

3.4.2. Карти-схеми з інформацією про ймовірні загрози техногенного характеру (аварій, катастроф на потенційно-небезпечних підприємствах), наслідки яких можуть негативно впливати на життєдіяльність населення.

3.4.3. Сигнали цивільного захисту (порядок оповіщення населення) в разі виникнення аварії, катастрофи або стихійного лиха, дії населення з отриманням таких сигналів або інформації про загрозу та виникнення надзвичайних ситуацій.

3.4.4. Рекомендації щодо засобів захисту від впливу небезпечних факторів ймовірних загроз техногенного характеру та правил поведінки під час виникнення аварій та катастроф.

3.4.5. Інформацію про імовірні загрози природного характеру (стихійні лиха) відповідно до пори року, наслідки яких можуть негативно впливати на життєдіяльність населення та рекомендації щодо засобів захисту від впливу небезпечних факторів ймовірних сезонних загроз природного характеру і правил поведінки під час стихійного лиха.

3.4.6.Розклад роботи консультаційного пункту та порядок отримання консультаційної допомоги з питань цивільного захисту.
3.5. Для тематичного оформлення приміщення НКП використовуються: навчально-наочні посібники (плакати, стенди); спеціальна навчальна література; технічні засоби навчання; навчальне майно.
4. Організація роботи консультаційних пунктів.
4.1. Робота НКП організовується за річним планом роботи пункту згідно із затвердженими організаційно-розпорядчими документами з підготовки населення до цивільного захисту міста.  

4.2. У річному плані визначаються основні заходи консультаційної та просвітницько-інформаційної роботи з пропаганди знань серед населення з питань захисту та дій у надзвичайних ситуаціях, а також заходи щодо удосконалення навчально-матеріальної бази пункту.

План роботи НКП розробляється та підписується особою, яка безпосередньо відповідає за його роботу, погоджується відділом з питань цивільного захисту Козятинської міської ради і затверджується керівником НМЦ ЦЗ та БЖД області. 

Консультаційна робота з питань цивільного захисту та безпеки життєдіяльності працівниками пункту здійснюється згідно з графіком їх роботи на місяць.

4.3. Навчання населення, не зайнятого у сфері виробництва та обслуговування, здійснюється шляхом:

4.3.1. Проведення консультацій з питань захисту та дій в умовах можливих надзвичайних ситуацій за рекомендаціями щорічних Організаційно-методичних вказівок з підготовки населення до дій у надзвичайних ситуаціях.

4.3.2. Проведення інформаційних та агітаційних заходів (бесід, лекцій, вечорів питань і відповідей, показів діафільмів, відеофільмів тощо).

4.3.3. Розповсюдження та читання пам'яток, листівок, посібників тощо з тематики захисту населення.

4.3.4. Забезпечення умов для самостійного вивчення населенням правил поведінки та дій в умовах надзвичайних ситуацій за рекомендованою працівниками пункту літературою та за їх консультаційною допомогою.

4.3.5. Участі у тренуваннях з цивільного захисту.

4.4. НКП може використовуватися для доведення до мешканців конкретних повідомлень, що стосуються їх участі у заходах цивільного захисту за місцем проживання (дій за попереджувальним сигналом "Увага всім!", при проведенні евакуаційних заходів, укритті у захисних спорудах, видачі засобів індивідуального захисту тощо).

4.5. НКП під час виконання покладених на них завдань взаємодіє з іншими підприємствами, установами і організаціями у питаннях забезпечення їх потреби у навчанні керівного складу і фахівців. 

4.6. Діяльність НКП спрямовується відділом з питань цивільного захисту міської ради, а з питань організації навчального процесу та практичної підготовки керівного складу та фахівців під час командно-штабних, штабних та об’єктових навчань і тренувань з питань цивільного захисту - НМЦ ЦЗ та БЖД області. 

5. Права та обов’язки завідувача НКП.
5.1. Завідувач навчально-консультативного пункту:

5.1.2. Складає та подає на затвердження керівнику НМЦ ЦЗ та БЖД області щорічний план роботи НКП після його узгодження із структурним підрозділом з питань цивільного захисту Козятинської міської ради.

5.1.3. Підтримує навчальну матеріально-технічну базу НКП у справному стані та готовності до використання за призначенням.

5.1.4. Бере участь у формуванні щорічних пропозицій щодо обсягів навчання, планів  комплектування з функціонального навчання та договорів з юридичними і фізичними особами, розробленні щорічних планів-графіків проведення практичної підготовки на підприємствах, в установах та організаціях.

5.1.5. Забезпечує комплектування навчальних груп та створює умови для проведення на базі НКП, або інших виділених для навчання приміщеннях, виїзних занять педагогічним складом Центру.

5.1.6. У разі проведення занять на території громади: 

- завчасно готує список слухачів, які будуть навчатись та надає його до кабінету навчального для оформлення договорів та наказу на зарахування;

- оформляє журнали обліку занять.

5.1.7. Здійснює набір слухачів на курси із спеціальної підготовки та особисто проводить інструктивні, показові заняття та консультації для керівників навчальних груп з теоретичної підготовки працівників суб’єктів господарювання.

5.1.8. Здійснює набір слухачів за Програмою проведення спеціального навчання (пожежно-технічний мінімум) для працівників, зайнятих на роботах з підвищеною пожежною небезпекою, Програмою навчання з питань пожежної безпеки посадових осіб підприємств установ та організацій.

5.1.9. Впроваджує комплекс програмно-методичних матеріалів керівників занять з підготовки працівників до дій у надзвичайних ситуаціях та навчання непрацюючого населення за місцем проживання.

5.1.10. Проводить планові та поточні консультації з проведення на підприємствах, установах та організаціях спеціальних об’єктових навчань і тренувань з питань цивільного захисту.

5.1.11. Надає інформаційно-аналітичні послуги з розробки плануючої, облікової, звітної документації з цивільного захисту та здійснює підготовку інформаційно-довідкових та методичних матеріалів, за тематичними запитами
підприємств, установ та організацій.

5.1.12. Виконує роботи з розроблення оригінал-макетів стендів інформаційно-довідкових куточків з питань цивільного захисту.

5.1.13. Інформує населення територіальної громади про об’єкти підвищеної небезпеки, зони можливого ураження, що ними утворюються й заходи особистої безпеки наявний фонд захисних споруд, місця розташування збірних пунктів евакуації, засобів централізованого та локального оповіщення населення, пунктів видач засобів індивідуального захисту тощо.

5.1.14. Здійснює інформаційно-методичну підтримку базових (опорних): питань цивільного захисту та безпеки життєдіяльності закладів освіти, консультаційних пунктів при органах місцевого самоврядування.

5.1.15. Бере участь у виданні навчальних, навчально-наочних посібників, брошур, буклетів, пам’яток з навчання населення діям у надзвичайних ситуаціях.

5.1.16. Розповсюджує видану друковану продукцію, у тому числі інформаційно-довідкову про надзвичайні ситуації, у зоні яких або у зоні можливого ураження від яких може опинитися місце роботи чи проживання громадян.

5.1.17. Забезпечує НКП зразками наочної інформації, формує та поновлює його електронно-довідкову базу, тематичний підбір друкованого матеріалу з організації заходів цивільного захисту та навчання населення діям у надзвичайних ситуаціях, фонд навчально-методичної літератури.

5.1.18. Здійснює моніторинг навчання населення діям у надзвичайних ситуаціях, веде облік роботи НКП та звітує начальнику Центру про його діяльність.

5.1.19.Сприяє виконанню умов договору про надання освітніх послуг юридичним та фізичним особам.

5.1.20.Надає безоплатні послуги з практичної підготовки керівного складу та фахівців під час командно-штабних, штабних та спеціальних об’єктових навчань і тренувань з питань цивільного захисту на території громади. 

5.1.21. Веде облік осіб, які пройшли функціональне навчання, а також облік підприємств, установ і організацій, на яких проводилась практична підготовка на території громади.

5.1.22. Контролює виконання договірних умов по навчанню.

5.1.23. Розробляє і поширює інструктивно-методичні матеріали з організації та проведення спеціальних об’єктових навчань і тренувань з питань цивільного захисту.

5.1.24.Проводить іншу діяльність, що не суперечить чинному законодавству України.

5.1.25. Гарантії, права та обов’язки завідувача НКП, а також осіб, які навчаються на НКП, встановлюються відповідно до чинного законодавства України.

5.1.26. У разі ліквідації чи реорганізації НКП працівникам, які вивільняються, гарантуються їх права згідно з чинним законодавством України.

5.1.27. Завідувач НКП підлягає атестації відповідно до чинного законодавства.             За результатами атестації визначається відповідність займаній посаді.

5.1.28. Завідувач НКП зобов’язаний:

- постійно підвищувати професійний рівень, педагогічну майстерність, загальну культуру;

- забезпечувати умови для засвоєння слухачами навчальних програм;

- дотримуватись педагогічної етики, моралі, поважати гідність слухача;

- дотримуватись правил з охорони праці, виробничої санітарії та пожежної безпеки;

- дотримуватись вимог Закону України «Про запобігання корупції».

5.1.29. Робота завідувача НКП планується з розрахунку тривалості робочого часу, навчального навантаження та завдань, визначених керівництвом центру відповідно до чинного законодавства. 

5.1.30. Умови оплати праці та ставки заробітної плати завідувача НКП встановлюються згідно з чинним законодавством.

5.1.31. Кандидат на заміщення посади завідувача НКП відповідно до кваліфікаційних вимог повинен мати вищу освіту за освітнім ступенем магістра та спеціальністю, що відповідає профілю діяльності на посаді, а також стаж роботи за фахом у сфері цивільного захисту не менше 3 років.

5.1.32. Завідувач НКП звітує перед керівником НМЦ ЦЗ та БЖД області та Козятинською міською радою про результати діяльності НКП.

Керуючий справами виконкому міської ради                    Аліна ТИМОЩУК
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