ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Рішення про дозвіл на  реконструкцію будинкових інженерних мереж з влаштуванням квартирної системи газового опалення та гарячого водопостачання
	 №
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П, З)
	Термін виконання (днів)


 

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру 
	В
	Протягом 
1 дня

	2.
	Формування справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор центру 
	В
	Протягом
1 дня

	3.
	Передача пакету документів заявника в управління містобудування та архітектури для реєстрації
	Адміністратор центру 
	В
	Протягом
1 – 2 днів

	4.
	Передача пакету документів начальнику управління містобудування та архітектури для ознайомлення
	Спеціаліст управління містобудування та архітектури
	В
	Протягом
2 -3 днів

	5.
	Накладання відповідної резолюції і передача пакету документів  спеціалісту для опрацювання і підготовки проекту рішення
	Начальник управління містобудування та архітектури
	П
	Протягом
3 – 5 днів

	6.
	Перевірка  відповідності  данних, наданих  замовником

	Спеціаліст управління архітектури
 Начальник управління містобудування та архітектури
	В
 
 
 
П
	Протягом
6 – 7 днів

	7.
	9.А. У разі невідповідності поданих документів направлення листа замовнику з зауваженнями для  доопрацювання через Центр.
9.Б. У разі позитивного результату - підготовка  рішення.
	Спеціаліст управління 
містобудування  та архітектури
	В
	Протягом
8 днів
 
 Протягом
8 – 18 днів

	8.
	Подача проекту рішення начальнику управління  містобудування та архітектури  для  перевірки та  підпису
	Спеціаліст управління 
містобудування  та архітектури
	П
	Протягом
19 – 20 днів

	9.
	Подача проекту рішення    для  перевірки та  підпису уповноваженій  особі юридичного відділу
	Спеціаліст управління 
містобудування  та архітектури
	П
	Протягом 20-23 днів

	10.
	Подача проекту рішення  для  перевірки та  підпису  начальнику відділу майнових  ресурсів
	Спеціаліст управління 
містобудування  та архітектури
	П
	Протягом

24 днів

	11.
	Подача проекту рішення  до  виконкому міської ради
	Спеціаліст управління 
містобудування  та архітектури
	В
	Протягом 26 днів

	12.
	Внесення проекту рішення  до порядку денного  засідання  міської ради 
	Спеціаліст апарату міської ради
	В
	Виконком Козятинської міської ради

	13.
	Подача  рішення  на  підпис міському  голові (у разі його прийняття)
	Спеціаліст апарату міської ради


	З
	Виконком Козятинської міської ради

	14.
	14.А. Отримання  зареєстрованих копій рішень (у разі прийняття рішеня)

14.Б. Отримання протоколу пленарного засідання для підготовки відповіді заявникові (якщо рішення не прийнято)
	Спеціаліст управління містобудування  та архітектури
	В
	Протягом 30 днів

	15.
	15.А. Передача  одного екземпляру  рішення адміністратору центру для  видачі  його замовнику

15.Б. Підготовка  відмови

(якщо рішення не прийнято)
	Спеціаліст управління 
містобудування  та архітектури
	В
	Протягом 30 днів

	16.
	Видача замовнику рішення або повідомлення про те, що рішення не прийнято
	Адміністратор центру 
	В
	Протягом 30 днів

	17.
	Загальна кількість днів надання послуги -
	
	
	30

	18.
	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	
	
	30


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує
