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КОЗЯТИНСЬКА  МІСЬКА  РАДА  ВІННИЦЬКОЇ  ОБЛАСТІ
Р О З П О Р Я  Д Ж Е Н Н Я



10.04.2025 № 161-р

Про відповідальність осіб, уповноважених  надавати  адміністративні  послуги, що  надаються  територіальними органами з надання сервісних послуг Міністерства  внутрішніх справ через Управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Козятині»

      З метою створення належних умов надання громадянам України адміністративних послуг відповідно до Законів України “Про автомобільний транспорт”, “Про дорожній рух”, “Про адміністративні послуги”, відповідно до Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”, на виконання вимог розпорядження Кабінету Міністрів України від 16.05.2014 № 523-р “Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг”.

1. Адміністратору Управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Козятині»: Нудній Тетяні Олександрівні пройти підготовку на базі ТСЦ МВС для здобуття навичок користувача багатофункціональним пристроєм ретрансферного друку та АРМ користувача НАІС, а також ознайомитися з порядком надання адміністративних послуг, що належать до компетенції МВС, а саме:
· отримати навики експлуатації багатофункціонального пристрою ретрансферного друку посвідчень водія та свідоцтв про реєстрацію транспортного засобу;
· отримати навики роботи в комп'ютерній програмі – АРМ користувача НАІС, призначеного для автоматизації процесів видачі посвідчення водія та державної реєстрації транспортних засобів (АРМ «ЦНАП») (створення та відправлення до ТСЦ МВС відповідної заяви, долучення до заяв сканованих копій документів, даних про платіж, прикріплення номерних знаків та бланка свідоцтва про реєстрацію транспортного засобу або посвідчення водія до заяви, відправлення файлу свідоцтва про реєстрацію транспортного засобу або посвідчення водія для друку на принтер TOPPAN).
· унесенням інформації до Єдиного державного реєстру МВС під час надання адміністративних послуг в сервісних центрах МВС. 
1. Уповноважений адміністратор повинен:
· знати основні нормативні документи, які регламентують надання адміністративних послуг в сервісних центрах МВС, зокрема:
· алгоритми надання адміністративних послуг в сервісних центрах МВС;
· інформаційні та технологічні картки адміністративних послуг.
· отримувати бланкову продукцію та номерні знаки для подальшої діяльності.
1. Уповноваженому адміністратору ознайомитися та дотримуватися обов'язків, встановлених Протоколом №1, №2 до узгодженого рішення між Козятинською міською радою та Регіональним сервісним центром МВС у Вінницькій області. 
1. Уповноважений адміністратор несе персональну відповідальність за користування принтером Toppan CP500 з безконтактним енкодером К0540724 та фотокомплектом з планшетом для підпису та за повноту прийнятих документів та їх відповідність документам, переданим в електронній та паперовій формі до ТСЦ МВС.
1. Контроль за неухильним виконанням даного розпорядження покласти на начальника Управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Козятині» Оксану БОРТНЯК.
  

              Секретар ради                                      Ірина РЕПАЛО
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