інформаційна картка адміністративної послуги
Надання  довідки  поштової адреси

 (назва адміністративної послуги)
 Виконавчий комітет  Козятинської міської ради (УМА)
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	 Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	 Центр  надання   адміністритивних  послуг   м. Козятина 

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	 22100 Вінницька область,
м. Козятин, вул. 



	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	

	3.
	Телефон (довідки), центру надання адміністративної послуги
	 Контактні телефони: 



	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про звернення громадян»,  Закон України від 06.09.2012 № 5203-VI «Про адміністративні послуги»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	                               -

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	                              -

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	                                              -

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Письмова заява 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява
2.Копія документу, що посвідчує право власності замовника на нерухоме майно
3. Копія технічного паспорту  БТІ на нерухоме майно      

4.Копія документа, що посвідчує особу



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Через  Центр  надання   адміністративних  послуг  м. Козятина 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих  днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	· у разі виявлення недостовірних відомостей у документах, поданих заявником;

· оформлення звернення з порушенням вимог ст. 5 ЗУ «Про звернення громадян»;

· невідповідність поданих документів вимогам п.9;

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	   Довідка поштової адреси 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через  Центр  надання   адміністративних  послуг  м. Козятина 

	16.
	Примітка
	- 


