                                                                  Затверджено

наказ начальника управління 

від "_____" ____________ 2013 року №____ 

ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА
про надання адміністративної послуги

Управління праці та соціального захисту населення Козятинської міської ради

м. Козятин, вул. Винниченка, 56 , Вінницької області

телефон надавача послуг - (код 04342 ) 2-25-00, 2-01-16

електронна адреса: socinform@ukrpost.ua
Режим роботи:
	Понеділок – четвер:

Початок роботи - 800
Обідня перерва - 1300 – 1400
Закінчення роботи - 1715
	П’ятниця:

Початок роботи - 800
Закінчення роботи - 1500


Субота, неділя:  

вихідні дні
	Назва адміністративної  послуги:
	Взяття на облік особи, що має право на пільги 
в Єдиному державному автоматизованому реєстрі пільговиків з видачею довідки про взяття на облік

	Перелік необхідних документів.
Порядок та спосіб їх подання.
	1. Заява про взяття на облік (подається у довільній формі).

2. Паспорт (оригінал і копія).
3. Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера.
4. Пільгове посвідчення (оригінал і копія).
5. Пенсійне посвідчення.
6. Свідоцтво про одруження.
7. Свідоцтво про народження неповнолітніх дітей.
8. Довідка МСЕК, якщо встановлена інвалідність (копія).
9. Довідка про склад сім’ї.
10.  Домова книга.
11. Технічний паспорт на житло.
12. Розрахункові книжки з оплати комунальних послуг. 

	Вартість оплати :
	Безоплатно

	Строк надання послуги:
	При наявності необхідних документів в день звернення

	Результат надання послуги:
	Взяття на облік. 

Видача довідок.

	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Безпосередньо в приміщенні управління (кабінет № 9)

	Акти законодавства, 
що регулюють порядок та умови надання:
	Закони України "Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту", "Про основні засади соціального захисту ветеранів праці та інших громадян похилого віку в Україні", "Про статус ветеранів військової служби і ветеранів органів внутрішніх справ та їх соціальний захист", "Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи", "Про освіту", "Про соціальний і правовий захист військовослужбовців і членів їх сімей", "Про міліцію", "Основи законодавства України "Про охорону здоров’я", "Про статус і соціальний захист дітей війни",  "Про жертви нацистських переслідувань", "Про бібліотеки і бібліотечну справу", "Про охорону дитинства",  "Про основи соціальної захищеності інвалідів в Україні"


Примірник заяви: заява довільної форми на ім’я начальника управління праці                 та соціального захисту населення.
Затверджено

наказ начальника управління 

від "____" __________ 2013 року №_____ 

ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА

про надання адміністративної послуги

Управління праці та соціального захисту населення 
Козятинської міської ради

м. Козятин, вул. Винниченка, 56 , Вінницької області

телефон надавача послуг - (код 04342 ) 2-25-00, 2-01-16

електронна адреса: socinform@ukrpost.ua
Режим роботи:

	Понеділок – четвер:

Початок роботи - 800
Обідня перерва - 1300 – 1400
Закінчення роботи - 1715
	П’ятниця:

Початок роботи - 800
Закінчення роботи - 1500


   Субота, неділя: 

       вихідні дні
	Назва адміністративної послуги:
	Взяття на облік особи, що має право на пільги 

в Єдиному державному автоматизованому реєстрі пільговиків з видачею довідки про взяття на облік

	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги. 
	1. Прийом  громадян в управлінні.
2. Надання консультації (усна, письмова форма).

3. Формування справи.
4. Видача довідок.

5. Введення даних в Єдиний державний автоматизований реєстр пільговиків.

	Відповідальна посадова особа. 
	Провідний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення                    (кабінет № 9)

	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення).
	Відділ персоніфікованого обліку пільгових категорій населення (кабінет № 9)

	Строки виконання етапів (дії, рішення). 
	При наявності необхідних документів – в день звернення

	Механізм оскарження результату надання послуги.
	Рішення установи може бути оскаржено до районної державної адміністрації або до міськрайонного суду


                                               Затверджено

наказ начальника управління 

від "____" __________ 2013 року №_____ 

ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА
про надання адміністративної послуги

Управління праці та соціального захисту населення Козятинської міської ради

м. Козятин, вул. Винниченка, 56 , Вінницької області

телефон надавача послуг - (код 04342 ) 2-25-00, 2-01-16

електронна адреса: socinform@ukrpost.ua
Режим роботи:
	Понеділок – четвер:

Початок роботи - 800
Обідня перерва - 1300 – 1400
Закінчення роботи - 1715
	П’ятниця:

Початок роботи - 800
Закінчення роботи - 1500


Субота, неділя: 

вихідні дні
	Назва адміністративної  послуги:
	Зняття з реєстрації особи, що має право на пільги 
в Єдиному державному автоматизованому реєстрі пільговиків з видачею довідки про зняття з обліку 

	Перелік необхідних документів.
Порядок та спосіб їх подання.
	1. Заява на зняття з реєстрації (подається у довільній формі).

2. Паспорт.
3. Пільгове посвідчення (копія і оригінал).


	Вартість оплати :
	Безоплатно

	Строк надання послуги:
	При наявності необхідних документів в день звернення

	Результат надання послуги:
	Зняття з обліку. 

Видача довідки.

	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Безпосередньо в приміщенні управління (кабінет № 9)

	Акти законодавства, 
що регулюють порядок та умови надання:
	Закони України "Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту", "Про основні засади соціального захисту ветеранів праці та інших громадян похилого віку в Україні", "Про статус ветеранів військової служби і ветеранів органів внутрішніх справ та їх соціальний захист", "Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи", "Про освіту", "Про соціальний і правовий захист військовослужбовців і членів їх сімей", "Про міліцію", "Основи законодавства України "Про охорону здоров’я", "Про статус і соціальний захист дітей війни",  "Про жертви нацистських переслідувань", "Про бібліотеки і бібліотечну справу", "Про охорону дитинства",  "Про основи соціальної захищеності інвалідів в Україні"


Примірник заяви: заява довільної форми на ім’я начальника управління праці            та соціального захисту населення.
Затверджено

наказ начальника управління 

від "____" __________ 2013 року №_____ 

ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА

про надання адміністративної послуги

Управління праці та соціального захисту населення 
Козятинської міської ради

м. Козятин, вул. Винниченка, 56 , Вінницької області

телефон надавача послуг - (код 04342 ) 2-25-00, 2-01-16

електронна адреса: socinform@ukrpost.ua
Режим роботи:

	Понеділок – четвер:

Початок роботи - 800
Обідня перерва - 1300 – 1400
Закінчення роботи - 1715
	П’ятниця:

Початок роботи - 800
Закінчення роботи - 1500


   Субота, неділя: 

       вихідні дні
	Назва адміністративної послуги:
	Зняття з реєстрації особи, що має право на пільги в Єдиному державному автоматизованому реєстрі пільговиків                            з видачею довідки про зняття з обліку

	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги. 
	1. Прийом  громадян в управлінні.
2. Видача довідки про зняття з обліку.
3. Закриття особової картки в Єдиному державному автоматизованому реєстрі пільговиків. 
 4. Переміщення справи пільговика в архів.

	Відповідальна посадова особа. 
	Провідний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення                    (кабінет № 9)

	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи (дію, рішення).
	Відділ персоніфікованого обліку пільгових категорій населення (кабінет № 9)

	Строки виконання етапів (дії, рішення). 
	При наявності необхідних документів – в день звернення

	Механізм оскарження результату надання послуги.
	Рішення установи може бути оскаржено до районної державної адміністрації або до міськрайонного суду


