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КОЗЯТИНСЬКА МІСЬКА РАДА ВІННИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

30.01.2025 № 13
Про затвердження Положення
Про Реєстр Козятинської територіальної громади

З метою забезпечення реалізації Закону України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», керуючись статтею 59  Закону України «Про місцеве самоврядування», Законом України від 05.11.2021 р. № 1871-IX «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 07.02.2022 р. № 265 «Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад», виконавчий комітет Козятинської міської ради

ВИРІШИВ:

1. Затвердити Положення про Реєстр Козятинської територіальної громади (додаток).
2. Рішення 11 сесії 8 скликання від 28.05.2021 р. № 311-VIII «про затвердження Положення про Реєстр Козятинської територіальної громади», вважати таким, що втратило чинність.
3. Контроль за виконанням даного розпорядження  залишаю за собою.


            Секретар ради                                      Ірина РЕПАЛО







                                                                                Додаток
                                                                         до рішення виконавчого комітету
[bookmark: _GoBack]                                                    від 30.01.2025№ 13
   

ПОЛОЖЕННЯ
Про Реєстр Козятинської територіальної громади

І. Загальні положення
1.1. Положення про Реєстр Козятинської територіальної громади (надалі – Положення) розроблене з метою забезпечення виконання визначених Законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», Законом України від 05.11.2011 р. № 1871-IX «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», керуючись Порядком декларування та реєстрації місця проживання (перебування), затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України  від 07.02.2022 р. № 265, повноважень органу реєстрації місця проживання громадян у сфері реєстрації, декларування та зняття з реєстрації місця проживання/перебування фізичних осіб, формування та ведення Реєстру Козятинської територіальної громади з урахуванням вимог Законів України «Про адміністративні послуги», «Про інформацію», «Про захист персональних даних».
1.2. Органом, на який покладено повноваження з реєстрації, декларування/зняття з реєстрації місця проживання/перебування фізичних осіб – мешканців  Козятинської територіальної  громади, формування та ведення Реєстру, є відділ ведення РТГ Управління «ЦНАП у м.Козятині».
1.3. Наповнення, ведення та підтримка в актуальному стані Реєстру покладається на посадових осіб органу реєстрації.

ІІ. Визначення термінів
2.1. У Положенні наведені нижче терміни вживаються в такому значенні:
2.1.1. Реєстр – автоматизована база даних, призначена для зберігання та обробки інформації, що створюється й ведеться органом реєстрації для обліку фізичних осіб, які постійно або тимчасово проживають на території 
Козятинської  територіальної громади Вінницької області.  
2.1.2. Власник Реєстру – Козятинська міська рада.
2.1.3. Розпорядник Реєстру - виконавчий комітет Козятинської міської ради Вінницької області.
Завданням розпорядника є вирішення організаційних питань щодо забезпечення формування та ведення бази даних Реєстру, надання доступу до інформації, що обробляється в Реєстрі, прийняття управлінських рішень стосовно розвитку і вдосконалення Реєстру, а також інші завдання, передбачені законодавством.


 ІІІ. Повноваження органу реєстрації та адміністратора Реєстру
Формування, ведення Реєстру здійснюється органом реєстрації  - відділом ведення РТГ Управління «ЦНАП у м. Козятині».
3.1. До повноважень органу реєстрації належать:
3.1.1. Реєстрація, декларування/зняття з реєстрації місця проживання/перебування фізичних осіб – мешканців Козятинської територіальної громади Вінницької області.
3.1.2. Внесення змін (коригування) даних про особу в Реєстр, скасування реєстрації, декларування/зняття з реєстрації місця проживання/перебування фізичних осіб, скасування, внесення інформації про особу до Реєстру/ змін до інформації в Реєстрі.
3.1.3. Зберігання, оброблення, використання визначеної законодавством інформації, що міститься в Реєстрі, у порядку, передбаченому Положенням.
3.2. До повноважень адміністратора Реєстру належать:
3.2.1. Здійснення заходів зі створення, впровадження та супроводження програмного забезпечення Реєстру; надання, блокування та анулювання доступу до Реєстру.
3.2.2. Формування у користувачів Реєстру розуміння необхідності виконання вимог нормативно-правових актів, нормативних і розпорядчих документів, що стосуються сфери захисту інформації.
3.2.3. Надання консультацій користувачам Реєстру для виконання покладених на них завдань та повноважень.


IV. Порядок та вимоги до ведення Реєстру
4.1. Ведення Реєстру здійснюється державною мовою за допомогою технічних і програмних засобів, які забезпечують захист відомостей, що містяться в Реєстрі, від несанкціонованих дій, у тому числі з дотриманням вимог функціонування комплексної системи захисту інформації Реєстру.
4.2. Ведення Реєстру здійснюється програмними засобами, що мають у тому числі, але не виключно, забезпечувати:
4.2.1. Авторизацію користувача.
4.2.2. Внесення визначеної Законом та Положенням інформації про фізичну особу.
4.2.3. Зберігання персональних даних, що внесені до Реєстру, та їх відображення.
4.2.4. Пошук інформації про фізичну особу в базі даних Реєстру.
4.2.5. Формування електронних карток реєстраційного обліку фізичних осіб, у тому числі в розрізі окремого житлового приміщення за визначеною адресою.
4.2.6. Пошук електронної реєстраційної картки за персональними даними особи (прізвище, ім’я, по батькові, дата народження, адреса).
0. 4.2.7. Проведення реєстраційних дій відповідно до  Закону України від 05.11.2011 р. № 1871-IX «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», Порядку декларування та реєстрації місця проживання (перебування), затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України  від 07.02.2022 р. № 265. 
0. 4.2.8. Перегляд електронних реєстраційних карток.
4.2.9. Автоматизоване заповнення, формування та друк бланків документів, необхідних для проведення реєстраційних дій, довідок і повідомлень за відповідними формами.
4.2.10. Автоматизоване формування та друк відомостей за визначений період для обміну даними відповідно до підпункту 3 пункту 54 Порядку організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів,  затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 30.12.2022 р. № 1487.
1. 4.2.11. Автоматизоване формування та друк знеособлених даних Реєстру для передачі до Головного управління статистики у Вінницькій області.
1. 4.2.12. Автоматизоване формування та друк відомостей про реєстрацію, декларування/зняття з реєстрації місця проживання/перебування фізичних осіб до 1 Відділу Хмільницького РТЦК та СП.
4.2.13. Автоматизоване формування та друк відомостей про виборців (осіб), на підставі яких здійснюється періодичне поновлення персональних даних Державного реєстру виборців до відділу ведення ДРВ Козятинської міської ради.
4.2.14. Скасування реєстраційних дій у Реєстрі з підстав, визначених Порядком.
4.2.15. Внесення змін (коригування) до електронної реєстраційної картки, пов’язаних із зміною особистих даних особи (прізвище, ім’я, по батькові, реквізити паспортного документа, свідоцтва про народження тощо).
4.2.16. Ідентифікацію посадової особи органу реєстрації/органу місцевого самоврядування, яка здійснила реєстраційну дію в Реєстрі, коригування електронної реєстраційної картки або сформувала довідкову інформацію, з фіксацією дати та часу такої дії, формування довідкової інформації.
4.2.17. Формування звітної інформації.
4.2.18. Внесення інформації до Реєстру про зміну нумерації будинків, перейменування вулиць (проспектів, бульварів, площ, провулків, кварталів тощо), населених пунктів, адміністративно-територіальних одиниць, зміни в адміністративно-територіальному устрої на підставі відповідних нормативних актів із збереженням попередніх даних.
4.3. Реєстр формується на підставі інформації про осіб, місце проживання/перебування яких зареєстровано, задекларовано/знято з реєстрації на території Козятинської територіальної громади.
    4.4. До реєстру територіальної громади вносяться такі відомості про особу, місце проживання (перебування) якої задекларовано/зареєстровано:
[bookmark: n218]- прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності);
[bookmark: n219]- дата та місце народження;
[bookmark: n220]- стать;
[bookmark: n221]- адреса задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування);
[bookmark: n222]- контактні дані: номер телефону, адреса електронної пошти, інші засоби зв’язку (за наявності);
[bookmark: n223]- відомості про громадянство;
[bookmark: n224]- унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі (за наявності);
[bookmark: n225]- реєстраційний номер облікової картки платників податків з Державного реєстру фізичних осіб - платників податків або повідомлення про відмову від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті);
[bookmark: n226]- реквізити паспортного документа особи, довідки про звернення за захистом в Україні, а для дитини віком до 14 років - реквізити свідоцтва про народження або документа про реєстрацію народження, виданого компетентним органом іноземної держави і легалізованого у встановленому порядку, якщо інше не передбачено міжнародним договором України, згода на обов’язковість якого надана Верховною Радою України;
[bookmark: n227]- реквізити паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства, чи рішення про визнання особою без громадянства, видане центральним органом виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері реєстрації фізичних осіб (для осіб, які реєструють або декларують місце свого проживання на підставі посвідки на постійне проживання або посвідки на тимчасове проживання);
[bookmark: n228]- реквізити свідоцтва про смерть особи або документа про реєстрацію смерті, виданого компетентним органом іноземної держави і легалізованого у встановленому порядку, якщо інше не передбачено міжнародним договором України, згода на обов’язковість якого надана Верховною Радою України;
[bookmark: n229]- дата декларування/реєстрації місця проживання (перебування) особи;
[bookmark: n230]- реквізити документа, на підставі якого здійснювалося декларування або реєстрація місця проживання (перебування) особи, зняття особи з реєстрації місця проживання (перебування), скасування реєстраційної дії. Зазначена інформація не вноситься у разі декларування або реєстрації місця проживання (перебування) особи на підставі заяви особи, яка є власником (співвласником) житла, або якщо декларування або реєстрація місця проживання (перебування) особи здійснюється за згодою власника (співвласників) житла чи уповноваженої особи житла;
[bookmark: n231]- попереднє місце проживання із зазначенням адреси житла (якщо попереднє місце проживання (перебування) особи було зареєстровано або задекларовано);
[bookmark: n232]- дата зняття особи із задекларованого або зареєстрованого місця проживання (перебування);
[bookmark: n233]- дата зміни задекларованого або зареєстрованого місця проживання (перебування) особи;
[bookmark: n234]- дата скасування відомостей про задеклароване або зареєстроване місце проживання (перебування) особи;
[bookmark: n235]- прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) законного представника (представників), представника особи та відомості про документи, що підтверджують повноваження особи як законного представника (представника), крім випадків, якщо законними представниками дитини є її батьки чи один із батьків;
[bookmark: n236]- контактні дані законного представника (законних представників), представника: номер телефону, адреса електронної пошти, інші засоби зв’язку (за наявності);
[bookmark: n237]- інформація про уповноважену особу житла (прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) та посада), яка надала згоду на декларування або реєстрацію місця проживання (перебування) особи у випадках, встановлених цим Законом;
[bookmark: n238]- прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) та посада особи органу реєстрації, яка надала публічну (електронну публічну) послугу щодо декларування та реєстрації місця проживання (перебування);
[bookmark: n239]- відомості про військовий облік (окремий номер запису в Єдиному державному реєстрі призовників, військовозобов’язаних та резервістів (за наявності) або відомості, зазначені у військово-обліковому документі відповідно до переліку, встановленого Кабінетом Міністрів України.
4.5. Інформація до Реєстру вноситься в день ухвалення відповідного рішення посадовими особами органу реєстрації. У разі виникнення зовнішніх обставин, що перешкоджають внесенню інформації до Реєстру, які не залежать від органу реєстрації, внесення такої інформації здійснюється невідкладно (у робочий день) після їх припинення.
4.6. Орган реєстрації в разі виявлення в Реєстрі помилкових відомостей, які внесено під час реєстрації/зняття з реєстрації місця проживання, уживає відповідних заходів та вносить зміни до Реєстру згідно із законодавством і Порядком та/або документами, до яких вносяться відомості про місце проживання/перебування. 

V. Доступ до Реєстру 
5.1. Безпосередній доступ до Реєстру надається шляхом авторизації посадових осіб за допомогою відповідних програмних засобів Реєстру з використанням електронного підпису і дотриманням вимог Закону та Законів України «Про захист персональних даних», «Про інформацію». 
5.2. Посадові особи, яким надано доступ до Реєстру зобов’язані вжити заходів щодо забезпечення зберігання, запобігання несанкціонованому доступу та поширенню інформації з Реєстру, отриманої в межах здійснення повноважень, згідно з Положенням та відповідно до законодавства.
5.3. Доступ до Реєстру здійснюється з розмежуванням доступу до даних для окремих користувачів чи груп користувачів за окремими ролями, визначеними відповідним технічним завданням, виключно авторизовано, із збереженням інформації про посадову особу, яка здійснювала запит, та час такого запиту. 
5.4. Забороняється обробляти персональні дані про особу, що містяться в Реєстрі, у випадках, не передбачених чинним законодавством.
5.5. Забороняється передавати дані з Реєстру третім особам з метою, не передбаченою чинним законодавством.
5.6. Посадовим особам,  яким надано доступ до Реєстру які обробляють персональні дані, внесені/отримані до/з Реєстру, забороняється розголошувати персональні дані, що стали їм відомі у зв’язку з виконанням посадових обов’язків.
5.7. У разі звільнення посадової особи органу місцевого самоврядування, яка мала доступ до персональних даних, або переведення її на іншу посаду, що не передбачає виконання функцій щодо обробки персональних даних, які містяться в Реєстрі, або в разі перебування посадової особи у відпустці у зв’язку з вагітністю та пологами чи для догляду за дитиною до досягнення нею трирічного віку тощо, її право доступу до персональних даних припиняється на підставі розпорядження керівника органу місцевого самоврядування, не пізніше 1 робочого дня з дня надходження такого розпорядження.
5.8. Датою позбавлення права доступу до персональних даних вважається дата звільнення посадової особи, дата переведення її на посаду, що не передбачає виконання функцій щодо обробки персональних даних, які містяться в Реєстрі, дата, з якої наступає відпустка тощо.



VІ . Внесення змін до інформації 
в Реєстрі та скасування реєстраційних дій

7.1. У разі під час прийняття/обробки документів розбіжностей між відомостями, що містяться в наданих особою документах, та відомостями, отриманими з Реєстру, відповідна посадова особа повідомляє особі про виявлення в Реєстрі помилкових відомостей у тридцятиденний строк з дня виявлення таких відомостей та про необхідність внесення змін до інформації, що міститься в ньому.
7.2. Посадова особа органу реєстрації перевіряє правильність заповнення даних з пред’явлених/наданих документів, що посвідчують особу та підтверджують факт реєстрації місця проживання, а також документів, що підтверджують зміну персональних даних особи (при зверненні особи щодо зміни відомостей, що містяться в Реєстрі), інших необхідних документів.
7.3. Скасування реєстрації місця проживання/перебування особи або зняття з реєстрації місця проживання здійснюється органом реєстрації в порядку, передбаченому чинним законодавством.
7.4. Реєстрації, декларування місця проживання/перебування особи або зняття з реєстрації місця проживання скасовується в разі її проведення з порушенням вимог чинного законодавства та в інших випадках, передбачених законодавством України. У випадку виявлення такого порушення, керівник органу реєстрації проводить перевірку підстав внесення інформації про реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання/перебування особи, за її результатом складає висновок та ухвалює рішення про скасування реєстрації/зняття з реєстрації місця проживання/перебування особи. Про ухвалене рішення повідомляється особі.

VІІІ . Прикінцеві положення
8.1. Доступ до інформації, що міститься в Реєстрі, здійснюється з дотриманням вимог Закону та Законів України «Про інформацію», 
«Про захист персональних даних».
8.2. Забороняється вимагати від заявника інформацію (довідку) з Реєстру, яку виконавчі органи міської ради можуть отримати самостійно в порядку, передбаченому Положенням.
8.3. Питання, які  не врегульовано цим Положенням, вирішуються відповідно до вимог чинного законодавства України.




Керуючий справами виконкому                                     Костянтин МАРЧЕНКО
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