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КОЗЯТИНСЬКА  МІСЬКА  РАДА  ВІННИЦЬКОЇ  ОБЛАСТІ

Р О З П О Р Я  Д Ж Е Н Н Я

 02.03.2017 № 110-р  
Про  організацію та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних на території міста Козятин.

На підставі ст. 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», відповідно до вимог Закону України "Про військовий обов'язок і військову службу" від 04.04.2006 року, Порядку бронювання військовозобов’язаних за підприємствами на період мобілізації та воєнного часу затвердженого Постановою  Кабінету Міністрів України від 04.02.2015 року № 45 та Постанови  Кабінету міністрів України від  7 грудня 2016 р.        № 921 «Про затвердження Порядку організації та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних» (далі – Порядок ведення військового обліку):

1. Затвердити Порядок організації та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних  на території міста Козятин , що додається.
2. Керівникам підприємств, установ, організацій та навчальних закладів провести у відповідність до Постанови  Кабінету міністрів України від  7 грудня 2016 р. № 921 ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних.


3. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.

Міський голова



                                   О. Пузир

                                                                                                             Затверджено
                       





   розпорядження міського  голови

 №  110-р  від   02     03    2017 року

ПОРЯДОК

організації та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних на території міста Козятин.

1. Цей Порядок визначає механізм організації та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних (далі - військовий облік) виконавчим комітетом Козятинської міської ради, Козятинським районним військовим комісаріатом, підприємствами, установами, організаціями та навчальними закладами міста незалежно від їх підпорядкування та форми власності (далі - підприємства, установи та організації).


2. Військовий облік є складовою змісту мобілізаційної підготовки та полягає у цілеспрямованій діяльності державних органів, підприємств, установ та організацій щодо фіксації, накопичення та аналізу військово-облікових даних призовників і військовозобов’язаних із відображенням їх у військово-облікових документах, а також здійснення контролю за дотриманням призовниками і військовозобов’язаними, посадовими особами державних органів, підприємств, установ та організацій встановлених правил військового обліку.

3. Військовий облік ведеться з метою забезпечення повного та якісного укомплектування Збройних Сил та інших військових формувань, утворених відповідно до законів, особовим складом у мирний час та особливий період.


4. Завдання військового обліку:

- утворення військового резерву людських ресурсів для забезпечення здійснення заходів щодо переведення Збройних Сил та інших військових формувань, утворених відповідно до законів, на організацію і штати воєнного часу, а також для доукомплектування їх особовим складом у мирний час та в особливий період;

- проведення аналізу кількісного складу та якісного стану призовників і військовозобов’язаних для їх ефективного використання в інтересах оборони та національної безпеки держави;

- документальне оформлення військово-облікових документів призовників і військовозобов’язаних;

- бронювання військовозобов’язаних на період мобілізації та на воєнний час;

- здійснення контролю за виконанням призовниками і військовозобов’язаними, посадовими особами державних органів, підприємств, установ та організацій встановлених правил військового обліку.


5. Кількість осіб, відповідальних за ведення військового обліку, визначається з урахуванням призовників і військовозобов’язаних. Зазначені особи утримуються за рахунок коштів  місцевого бюджету, коштів підприємств, установ і організацій.

6. Керівникам підприємств, установ, організацій та навчальних закладів незалежно від їх підпорядкування та форми власності у семиденний строк інформувати Козятинський районний військовий комісаріат про призначення, переміщення і звільнення осіб, відповідальних за ведення військового обліку.

7. Відповідальні особи за ведення військового обліку, з метою забезпечення персонально-первинного обліку призовників і військовозобов’язаних, зобов’язані:

- здійснювати  взяття на військовий облік працівників,  яких прийнято на роботу, тільки після взяття таких громадян на відповідний облік у  Козятинському районному військовому комісаріаті;
- зняття з військового обліку працівників після їх звільнення, здійснювати після зняття таких громадян з військового обліку у військовому комісаріаті;

- організовувати оповіщення на вимогу військового комісаріату призовників і військовозобов’язаних про їх виклик до Козятинського районного військового комісаріату і забезпечення їх своєчасного прибуття;

- здійснювати постійну взаємодію з районним військовим комісаріатом щодо строків та способів звіряння даних карток первинного обліку призовників і військовозобов’язаних з обліковими даними  військового комісаріату, внесення відповідних змін до них, а також щодо оповіщення призовників і військовозобов’язаних;

- у п’ятиденний строк з дня подання відповідних документів внесення до карток первинного обліку призовників і військовозобов’язаних змін щодо їх сімейного стану, місця проживання, освіти, місця роботи і посади та надсилати щомісяця до 5 числа на адресу Козятинського районного військового комісаріату;
- проводити звіряння не рідше одного разу на рік облікових даних карток первинного обліку призовників і військовозобов’язаних, які перебувають на військовому обліку, з їх обліковими даними, що містяться в особових картках призовників і військовозобов’язаних підприємств, установ, організацій, в яких вони працюють (навчаються);
- звіряння даних карток первинного обліку призовників, які перебувають на військовому обліку, з обліковими даними районного військового комісаріату здійснюється після приписки громадян до призовних дільниць і перед призовом їх на строкову військову службу;

- складення і подання щороку до 1 грудня до комісаріату списків працівників, які підлягають приписці до призовних дільниць;

- приймання під розписку від призовників і військовозобов’язаних їх військово-облікових документів для подання до військових комісаріатів для звіряння з картками первинного обліку та оформлення бронювання працівників військовозобов’язаних на період мобілізації та воєнний час;

- постійний контроль за виконанням працівниками підприємств, установ та організацій, встановлених правил військового обліку та проведенням відповідної роз’яснювальної роботи;

- ведення та зберігання журналу обліку результатів перевірок стану військового обліку призовників і військовозобов’язаних та звіряння облікових даних з даними районних (міських) військових комісаріатів. 

- здійснювати перевірку дійсності та належності військово-облікових документів призовників і військовозобов’язаних їх власникам, наявність відміток про взяття на військовий облік у районному військовому комісаріаті;
- у разі виявлення в військово-облікових документах розбіжностей, неточностей або підробок повідомляти про це районному військовому комісаріату з метою перевірки даних;

- щомісяця до 5 числа надсилати до військового комісаріату  повідомлення про зміну облікових даних призовників і військовозобов’язаних, які змінили місце проживання в межах адміністративно-територіальної одиниці, та військовозобов’язаних, що прибули з мобілізаційними розпорядженнями;

- у випадку зняття (виключення) призовників і військовозобов’язаних із військового обліку, робити відповідні відмітки в картках первинного обліку;

- направляти призовників і військовозобов’язаних, які вибувають за межі України на постійне місце проживання, до військового комісаріату з метою зняття їх із військового обліку та вилучення військово-облікових документів;

- картки первинного обліку призовників і військовозобов’язаних, знятих із військового обліку у зв’язку з вибуттям в іншу місцевість (адміністративно-територіальну одиницю), зберігаються протягом п’яти років та знищуються після їх чергового звіряння з обліковими даними районного військового комісаріату із складенням відповідного акта;

- картки первинного обліку призовників і військовозобов’язаних, знятих (виключених) з військового обліку, зберігати до виповнення їм 65 років, після чого знищити із складенням акта;

- картки первинного обліку заповняти послідовно, у точній відповідності з даними записів військово-облікових документів, відсутні дані первинного обліку вносяться до картки під час особистої бесіди з призовником або військовозобов’язаним.
8. Картки первинного обліку зберігаються у відповідальної особи за ведення військового обліку, в алфавітному порядку за групами, які передбачені Постановою  Кабінету міністрів України від  7 грудня 2016 р. № 921 «Про затвердження Порядку організації та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних».

9. З метою уточнення даних призовників і військовозобов’язаних, на вимогу виконавчого комітету Козятинської міської ради, головам квартальних комітетів, проводити звіряння облікових даних за допомогою записів у будинкових книгах (даними реєстраційного обліку), іншими документами з питань реєстрації місця проживання фізичних осіб, а також за адресою фактичного проживанням (перебуванням) призовників і військовозобов’язаних шляхом подвірного обходу. Крім того, під час звіряння перевіряти наявність та стан військово-облікових документів призовників і військовозобов’язаних.
10. Відповідальні особи за ведення військового обліку, вносять до карток первинного обліку призовників і військовозобов’язаних зміни облікових даних, які виявлені під час звіряння, та надсилають щомісяця до 5 числа до районного військового комісаріату повідомлення про зміну облікових даних.
11. Про призовників і військовозобов’язаних, а також власників будинків, які порушують встановлені правила військового обліку, повідомляти виконавчому комітету Козятинської міської ради або Козятинському  районному військовому комісаріату для притягнення винних до відповідальності згідно із чинним законом.
12. Результати звіряння облікових даних з обліковими даними особових карток призовників і військовозобов’язаних підприємств, установ та організацій вносяться до журналу обліку результатів перевірок стану військового обліку призовників і військовозобов’язаних та звіряння облікових даних з даними районного військового комісаріату.

13. Звіряння даних карток первинного обліку призовників і військовозобов’язаних, які перебувають на військовому обліку підприємств, установ та організацій, з обліковими даними Козятинського  районного військового комісаріату, здійснюється відповідно до графіка звіряння, затвердженого відповідним розпорядженням міського голови.

14. У разі підписання міським головою розпорядження щодо оповіщення призовників і військовозобов’язаних про їх явку на призовні дільниці (пункти попереднього збору) для їх приписки до призовної дільниці, призову на військову службу або на збори військовозобов’язаних, відповідальні особи за ведення військового обліку:
- відбирають картки первинного обліку зазначених у розпорядженні категорій осіб;

- здійснюють оповіщення зазначених у розпорядженні призовників і військовозобов’язаних за місцем їх роботи під їх особистий підпис у картках первинного обліку. У разі відсутності призовників і військовозобов’язаних за місцем роботи чи місцем їх проживання, доводять вимогу про виклик до відома власників будинків, у яких вони проживають;

- письмово повідомляють районний військовий комісаріат про результати оповіщення та виконання вимог законодавства призовниками і військовозобов’язаними, а також власниками будинків;

- контролюють прибуття призовників і військовозобов’язаних за викликом районного військового комісаріату;
- звертаються до Козятинського відділення поліції  Калинівського відділу поліції Головного управління національної поліції у Вінницькій області відносно громадян, які ухиляються від виконання військового обов’язку, з метою  їх розшуку, затримання і доставки до Козятинського  районного військового комісаріату.

15. На підставі інформації Козятинського районного військового комісаріату про стан військового обліку за минулий рік та пропозицій щодо його поліпшення у наступному році, результатів аналізу звітних даних, проведених заходів та перевірок стану військового обліку на території міста Козятин у минулому році, міським головою видається, щороку до 1 лютого, розпорядження про стан військового обліку за минулий рік та завдання на наступний. 

Розпорядженням затверджується  план перевірок стану військового обліку в місті, завдання з методичного забезпечення військового обліку та підвищення кваліфікації посадових осіб, відповідальних за організацію та ведення військового обліку, а також інші заходи щодо забезпечення функціонування системи військового обліку. Крім того, розпорядженням затверджуються плани звіряння облікових даних підприємств, установ та організацій, виконавчого комітету міської ради з обліковими даними Козятинського районного  військового комісаріату, які надсилаються щороку до 20 січня до облдержадміністрації.

16. Відділу державної реєстрації міської ради (Явна С.Г.)  щомісяця до 5 числа, повідомляють районний військовий комісаріат про реєстрацію, ліквідацію підприємств, установ та організацій на території міста Козятин, відповідно до додатка 6, затвердженого Порядком ведення військового обліку.

17.  Козятинський районний військовий комісаріат:

· організовує та веде військовий облік на території м. Козятин;

- здійснює взяття, зняття або виключення з військового обліку призовників і військовозобов’язаних у випадках, передбачених законодавством;

- виявляють призовників і військовозобов’язаних, які проживають (перебувають) на території міста Козятин, але які не перебувають на військовому обліку;

- організовують оповіщення призовників і військовозобов’язаних про їх виклик до призовних дільниць, пункту збору районного  військового комісаріату та забезпечують здійснення контролю за їх прибуттям;

- організовують та забезпечують зберігання облікової документації призовників і військовозобов’язаних та персональних даних, які містяться в них;

- інформують щороку до 15 січня виконавчий комітет Козятинської міської ради та вносять на розгляд пропозиції щодо поліпшення стану військового обліку на території міста;

- згідно з планами, затвердженими розпорядженням міського голови, здійснюють контроль на відповідній території за станом військового обліку в  органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах та організаціях;

- здійснюють взяття на військовий облік військовозобов’язаних - жінок на підставі списків із навчальних закладів;

- забезпечують громадян військово-обліковими документами та зберігання даних або вилучених у призовників і військовозобов’язаних військово-облікових документів;

- надсилають запити до органів, що здійснюють реєстрацію місця проживання фізичних осіб, з метою встановлення місцезнаходження призовників і військовозобов’язаних;

- ведуть провадження у справах про адміністративні правопорушення стосовно осіб, відповідальних за ведення військового обліку в державних органах, на підприємствах, в установах та організаціях, призовників і військовозобов’язаних, які порушують правила військового обліку;

- повідомляють органам досудового розслідування про факти, які свідчать про вчинення кримінального правопорушення громадянами, які ухиляються від військового обліку, призову на строкову військову службу, на військову службу за мобілізацією або від проходження навчальних (перевірочних) зборів;

- звертаються до органів Національної поліції для розшуку, затримання та доставки до районного військового комісаріату громадян, які ухиляються від виконання військового обов’язку;

· виконують архівно-довідкову роботу з питань військового обліку.

Взяття на військовий облік, зняття та виключення з військового обліку призовників і військовозобов’язаних у військовому комісаріатах здійснюється за їх особистої присутності. При цьому взяття на військовий облік, зняття або виключення з нього здійснюється за умови наявності паспорта громадянина України та військово-облікових документів, визначених Порядком ведення військового обліку затвердженого  Постановою  Кабінету міністрів України від  7 грудня 2016 р. № 921. Виключення з військового обліку осіб, які за рішенням суду визнані недієздатними, оголошені померлими (які пропали безвісти) або засуджені до позбавлення волі, здійснюється без їх особистої присутності.

Про взяття призовників і військовозобов’язаних на військовий облік, зняття та виключення з нього в їх військово-облікових документах проставляються відповідні відмітки.

У разі відсутності у призовників і військовозобов’язаних військово-облікових документів районний військовий комісаріат бере їх на військовий облік, знімає або виключає з нього лише після відновлення зазначених документів.
18. Відділу ведення реєстру територіальних громад міської ради      (Мулик Л.Є.):
- здійснюють реєстрацію (зняття з реєстрації) місця проживання призовників і військовозобов’язаних лише в разі наявності в їх військово-облікових документах позначок районних (міських) військових комісаріатів про зняття з військового обліку або перебування на військовому обліку за місцем проживання, відповідно додатка 15 Порядку ведення військового обліку затвердженого  Постановою Кабінету міністрів України від  7 грудня 2016 р. № 921;

- надсилають щомісяця до 5 числа до районного військового комісаріату повідомлення про реєстрацію (зняття з реєстрації) місця проживання призовників і військовозобов’язаних ( додаток 16 Порядку ведення військового обліку затвердженого  Постановою Кабінету міністрів України від  7 грудня 2016 р. № 921);

- повідомляють про місце перебування зареєстрованих призовників і військовозобов’язаних на запити районних (міських) військових комісаріатів (додаток 17 Порядку ведення військового обліку);

- надсилають у двотижневий строк до районного військового комісаріату, що ведуть військовий облік, повідомлення про осіб, які отримали громадянство України і повинні бути взяті на військовий облік (додаток 18 Порядку ведення військового обліку);

- надають районному військовому комісаріату допомогу у прийнятті призовників і військовозобов’язаних на військовий облік, здійснення контролю за виконанням ними правил військового обліку та виявлення призовників і військовозобов’язаних, які порушують зазначені правила. 
19. Козятинському відділенню поліції  Калинівського відділу поліції Головного управління національної поліції у Вінницькій області                     (Швець О.П.):
- за зверненням Козятинського районного військового комісаріату, в межах чинного законодавства, організувати досудове розслідування стосовно ухилення військовозобов’язаних від військового обліку;

- за зверненням виконавчого комітету Козятинської міської ради та районного військового комісара, керуючись нормами та вимогами законодавства України,  здійснювати розшук, затримання і доставку до військового комісаріат громадян, які ухиляються від виконання військового обов’язку;

- органи досудового розслідування повідомляють у семиденний строк районний військовий комісаріат  про призовників і військовозобов’язаних, щодо яких повідомлено про підозру у вчиненні кримінального правопорушення.

20. Козятинському міськрайонному відділу державної реєстрації актів цивільного стану головного територіального управління юстиції у Вінницькій області (Крейдіна І.В.) повідомляти у семиденний строк після звернення громадян щодо реєстрації актів цивільного стану, районному військовому комісаріату, про зміну їх прізвища, імені та по батькові, одруження (розлучення), реєстрацію смерті призовників і військовозобов’язаних, вилучення військово-облікових документів, пільгових посвідчень, а також зміну інших даних.
21. Козятинському міськрайонному  суду (Сєчко В.Л.) у семиденний строк забезпечити  повідомлення районний військовий комісаріат про призовників, щодо яких кримінальні справи розглядаються судами, а також про вироки щодо призовників і військовозобов’язаних, які набрали законної сили. Вилучати та надсилати до Козятинського районного військового комісаріату військово-облікові документи призовників і військовозобов’язаних, засуджених до позбавлення волі, обмеження волі або арешту.
22. Головному лікарю Комунального підприємства “Козятинська центральна районна лікаря Вінницької обласної ради”  ( Кравчук О.М.),  під час проведення призову громадян на строкову військову службу,  повідомляти у триденний строк районний військовий комісаріат про громадян призовного віку, які перебувають на стаціонарному лікуванні.

23. Керівникам комунальних підприємств та управлінь Козятинської міської ради (фінансове управління Козятинської міської ради, управління житлово-комунального господарства, управління праці та соціального захисту населення, територіальний центр соціального обслуговування, КП «Відродження»,  КМКП «Погляд», КП «Водоканал», КП «Стадіон Локомотив», КП «Добробут) у найкоротший термін,  провести звірення з Козятинським  районним  військовим комісаріатом за списками військовозобов’язаних та призовників,  які працюють на зазначених підприємствах, про підсумки звірення, до 1 квітня поточного року,   повідомити голову Козятинської міської ради.

24. Управлінню житлово-комунального господарства міської ради (Малащук Є.М.) та інші організації, підприємства та установи, що здійснюють експлуатацію будинків, а також власники будинків, відповідно до розпорядження міського голови або  рішень виконавчого комітету Козятинської міської ради, мають своєчасно надавати необхідні відомості до зазначених органів про призовників і військовозобов’язаних, а також сповіщати призовників про їх виклик до районного військового комісаріату, шляхом вручення повісток.
Керуючий справами  виконкому – 

начальник організаційного відділу                                                      С. Заїчко







