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КОЗЯТИНСЬКА  МІСЬКА  РАДА  ВІННИЦЬКОЇ  ОБЛАСТІ

Р О З П О Р Я  Д Ж Е Н Н Я

17.04.2019 №  204-р 

Про затвердження Режиму роботи Управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Козятині»
     Керуючись Законом України «Про адміністративні послуги» та з метою поліпшення умов реалізації конституційного права громадян при отриманні адміністративних послуг, підвищення ефективності роботи Управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Козятині» виконавчих органів влади під час надання адміністративних послуг:
1 Затвердити час прийому відвідувачів (прийом/видача документів, консультування) в Управлінні «Центр надання адміністративних послуг у м.Козятині»:

· понеділок  - середа з 08.00 год. до 17.00 год. без перерви;

· четвер – з 8.00 год. до 20.00 год.(відповідно до затвердженого щомісячного  графіку чергування);

· п'ятниця з 08.00 год. до 15.00 год. без перерви;

· вихідні дні – субота, неділя, святкові та неробочі дні.
Обідня перерва  – 45 хв. після початку четвертої години роботи почергово залежно від кількості відвідувачів у черзі.
Час опрацювання звернення (одного відвідувача):

- середній – 10 хвилин;

- максимальний – 30 хвилин.
Час технічної перерви робочого місця – 1 раз на 2 години не більше 10 хвилин.

Час очікування в черзі відвідувачем – керівник та працівники Управління зобов'язані вживати заходів до максимального зменшення часу очікування відвідувачами в черзі.
2. Начальнику Управління «Центру надання адміністративних послуг у м.Козятині» Бортняк О.С. проводити табелювання обліку робочого часу працівників згідно графіку роботи у встановленому законодавством порядку

3. Контроль за виконанням даного розпорядження залишаю за собою.
Міський голова                                             О.Д.Пузир







