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КОЗЯТИНСЬКА  МІСЬКА  РАДА  ВІННИЦЬКОЇ  ОБЛАСТІ

Р О З П О Р Я  Д Ж Е Н Н Я

18.04.2019 №  207-р 

Про організацію роботи з інформування 

й залучення населення та застосування 

гендерноорієнтовного підходу при створенні 

належного ЦНАП у Козятинській громаді 
З метою організації роботи щодо залучення та інформування населення на тему: що таке належний центр надання адміністративних послуг (далі – ЦНАП) на території м. Козятин та Козятинського району, в рамках співробітництва з Програмою «U-LEAD з Європою: створення центрів надання адміністративних послуг та підвищення інформування населення на тему: що таке належний ЦНАП», фаза впровадження (Раунд 1), керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні» та Законом України «Про адміністративні послуги»:

1. Утворити робочу групу по залученню та інформуванню населення на тему: що таке належний ЦНАП у Козятинській громаді згідно з Додатком 1.

2. Затвердити план заходів робочої групи по залученню та інформуванню населення на тему: що таке належний ЦНАП у Козятинській громаді згідно з Додатком 2.

3. Заповнити гендерний паспорт Козятинської громади згідно з Додатком 3.

4. Затвердити рекомендований сценарій відкриття ЦНАП згідно з Додатком 4.

5. Результати засідань робочої групи оформлюються відповідними протоколами, які обов’язкові до виконання.   

6. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на керуючого справами виконкому  С.О.Заїчко.

         Міський   голова             
                                      О.Д.Пузир

О.Бортняк

Ю.Кукуруза

С.Заїчко
                           Додаток 1 

до розпорядження міського голови 

від  18.04.2019 р.   №   207-р
«Про організацію роботи з інформування 

й залучення населення та застосування 

гендерноорієнтовного підходу при створенні належного  ЦНАП у Козятинській громаді»
Персональний склад 
робочої групи по роботі з інформування й залучення населення та застосування гендерноорієнтовного підходу при створенні належного ЦНАП у Козятинській громаді

1. Голова робочої групи – Пузир Олександр Дмитрович;
2. Секретар робочої групи –  Бортняк Оксана Сергіївна;

Члени робочої групи:

3. (Представник відділу культури) – Рибінська Світлана Францівна;

4. (Представник депутатського корпусу) – Поліщук Ольга Борисівна;

5. (Активісти громади) – Павлов Федір Петрович, Бернатович  

           Дмитро Миколайович;

6. (Представник органів самоорганізації населення) – Коломієць 

           Світлана Іванівна;

7. (Громадські діячі) – Кудимець Людмила Василівна;

8. (Представник відділу освіти) – Касаткіна Олена Юріївна;

9. (Представник РДА) – Слабчук Юрій Олексійович;

10. (Представник місцевих ЗМІ) – Герасимчук Антоніна 

           Володимирівна.

Керуючий справами виконкому                                 С.Заїчко

                           Додаток 1 

до розпорядження міського голови 

від 18.04.2019 р.   №  207-р
 «Про організацію роботи з інформування 

й залучення населення та застосування 

гендерноорієнтовного підходу при створенні належного ЦНАП у Козятинській громаді»
ПЛАН ЗАХОДІВ ПО ЗАЛУЧЕННЮ ТА ІНФОРМУВАННЮ НАСЕЛЕННЯ НА ТЕМУ: ЩО ТАКЕ НАЛЕЖНИЙ ЦНАП 

	№ з.п.
	Назва та зміст заходу
	Кількість осіб, яких заплановано залучити до заходу
	Термін виконання
	Відповідальні особи

	1. Робота з інформування населення

	1.1.
	Проведення навчально-інформаційної та роз’яснювальної роботи  в закладах сфери освіти, закладах сфери охорони здоров’я, будинках культури та інших громадських закладах на тему: що таке належних ЦНАП – це:

- всі базові адміністративні послуги в форматі «єдиного вікна»;

- безбар’єрний простір, доступність послуг для всіх;

- супутні послуги;

- зручні години прийому;

- географічна зручність розташування.
	950
	травень
	Касаткіна О.Ю.

Рибінська С.Ф.

Вечера В.В.

Заїчко С.О.

Бортняк О.С.

	1.2
	Проведення навчально-інформаційної та роз’яснювальної роботи серед населення громади та в закладах соціального значення на тему : як захистити свої права у ЦНАП, а саме:

- куди звертатися;

- підстави та процедура;

- особливості та наслідки.
	96
	травень
	Дацюк О.О.

Вечера В.В.

	1.3
	Створення розділу «ЦНАП» на сайті громади відповідно до вимог законодавства (інформація про адресу ЦНАП, ВРМ, графік роботи, Перелік послуг, ІК та зразки заяв,  реквізити на оплату, контакти, персонал, інформація про роботу Програмою U-LEAD з Європою)
	
	Створено
	Росінська Н.С.

Луков Т.О.

Бортняк О.С.

	1.4.
	Створення сторінки про ЦНАП  Козятинської громади в соціальній мережі Фейсбук та її наповнення матеріалами розробленими Програмою U-LEAD з Європою  (належний ЦНАП у Козятинській громаді).
	3
	квітень
	Росінська Н.С.

Луков Т.О.

Бортняк О.С.

	1.5.
	Проведення інформаційної кампанії з залученням місцевих ЗМІ та громадських об’єднань на тему: «Відкриття ЦНАП у громаді», а саме:

- поширення інформації через місцеві паперові та інтернет ресурси про створення ЦНАП у громаді по принципам:

- що таке належний ЦНАП;

- захист своїх прав у ЦНАП;

- гендерний підхід у роботі ЦНАП
	3
	травень
	Росінська Н.С.

Луков Т.О.

Бортняк О.С.

	1.6.
	Розміщення в комунальних закладах друкованих матеріалів (матеріали друкуються на принтері), з використанням макетів, розроблених Програмою U-LEAD з Європою, щодо відкриття та роботи ЦНАП.
	2
	травень
	Заїчко С.О.

Бортняк О.С.

	1.7.
	Розміщення на інформаційних стендах в центральних офісах ЦНАП та на ВРМ інформації про Програму U-LEAD з Європою (належний ЦНАП), інших інформаційних буклетів для населення
	2
	квітень, травень
	Заїчко С.О.

Бортняк О.С.

	2. Робота із залучення населення

	2.1.
	Організація та проведення урочистого відкриття ЦНАП (рекомендований сценарний План – Додаток 4).
	150
	червень

липень
	Заїчко С.О.

Бортняк О.С.

Рибінська С.Ф.

Кудимець Л.В.

	2.2.
	Оголошення та проведення конкурсу малюнків після проведення навчально-інформаційної та роз’яснювальної роботи серед школярів на тему: «Що таке належний ЦНАП ?».

Розміщення кращих робіт на інформаційних стендах під час урочистого відкриття ЦНАП.
	80
	травень
	Касаткіна О.Ю.

	2.3.
	Організація в ЦНАП екскурсій для учнів (старшокласники) навчальних закладів громади, коледжів та для всіх зацікавлених громадян про ЦНАП та послуги які будуть в ньому надаватись 
	80
	травень
	Касаткіна О.Ю.

Бортняк О.С.

	2.4.
	Проведення екскурсій до ЦНАП для представників громадських організацій та об’єднань, що діють на території громади, представників великих підприємств, що відповідальні за роботу з кадрами або громадськістю.
	40
	травень
	Кудимець Л.В.

Бортняк О.С.

	2.5.
	Виготовлення та розміщення в ЦНАП фотографій про досягнення громади та/або її  визначні місця, пам’ятки 
	1
	травень
	Росінська Н.С.



	3. Впровадження гендерного підходу

	3.1
	Заповнення інформації про громаду в Гендерний чек-лист (на початку та в кінці проекту)
	1
	квітень
	Голубовська З.Є.

	3.2
	Заповнення гендерного паспорту Козятинської громади згідно з Додатком 3.
	1
	квітень
	Голубовська З.Є.

	3.3.
	Створення сторінки про ЦНАП  Козятинської громади в соціальній мережі Фейсбук та її наповнення матеріалами розробленими Програмою U-LEAD з Європою, (гендерний підхід в ЦНАП)…
	3
	квітень
	Росінська Н.С.

Луков Т.О.

Бортняк О.С.


Керуючий справами виконкому                                 С.Заїчко







