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                                                                                              Рішенням виконавчого 
                                                                                              комітету
                                                                                              Козятинської міської ради
                                                                                              від  20.09.2024 № 316
 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Встановлення статусу учасника війни, видача посвідчення

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта
надання послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання послуги, відповідальні за етапи
	Строки виконання етапів опрацювання

	


1
	


Реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення
	
адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Козятин»
	
управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Козятин»
	


у день звернення заявника

	
	
	відповідальна особа відділу соцпідтримки ветеранів України та окремих категорій населення управління соцполітики Козятинської міської ради
	відділ соціальної підтримки ветеранів України та окремих категорій населення управління соціальної політики Козятинської міської ради
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Передача вхідного пакета документів відповідальній особі управління соціальної політики Козятинської міської ради 
	
адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Козятин»
	
управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Козятин»
	


протягом трьох робочих днів

	
	
	відповідальна особа відділу соцпідтримки ветеранів України та окремих категорій населення управління соцполітики Козятинської міської ради
	відділ соціальної підтримки ветеранів України та окремих категорій населення управління соціальної політики Козятинської міської ради
	




	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта
надання послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання послуги, відповідальні за етапи
	Строки виконання етапів опрацювання
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Отримання документів та матеріалів для опрацювання.
Перевірка відповідності пакету документів вимогам законодавства
	


відповідальна особа відділу соціальної підтримки ветеранів України та окремих категорій населення управління соціальної політики Козятинської міської ради


	


відділ соціальної підтримки ветеранів України та окремих категорій населення управління соціальної політики Козятинської міської ради


	
протягом трьох робочих днів від дня надходження заяви з управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Козятин»

	
	
	
	
	
протягом 3 – 4 робочих днів від дня реєстрації заяви в управлінні соціальної політики Козятинської міської ради 
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Підготовка пакету документів до розгляду на засіданні  комісії в управлінні соціальної політики Козятинської міської ради
	


відповідальна особа відділу соціальної підтримки ветеранів України та окремих категорій населення управління соціальної політики Козятинської міської ради

	


відділ соціальної підтримки ветеранів України та окремих категорій населення управління соціальної політики Козятинської міської ради
 
	
протягом 5 – 10 робочих днів від дня надходження заяви з управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Козятин»

	
	
	
	
	
протягом 5 – 15 робочих днів від дня реєстрації заяви в управлінні соціальної політики Козятинської міської ради
 


2



	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта
надання послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання послуги, відповідальні за етапи
	Строки виконання етапів опрацювання
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Винесення документів на розгляд  комісії               для:
прийняття рішення про надання (відмову в наданні) статусу учасника бойових дій;
у разі потреби, уточнення інформації про осіб, стосовно яких подані документи (надсилання необхідних запитів), заслуховування пояснень таких осіб, свідків, представників державних органів та прийняття рішення про надання (відмову в наданні) статусу учасника бойових дій в місячний строк з дня надходження документів (уточненої інформації)
	





відповідальна особа відділу соціальної підтримки ветеранів України та окремих категорій населення управління соціальної політики Козятинської міської ради




	





відділ соціальної підтримки ветеранів України та окремих категорій населення управління соціальної політики Козятинської міської ради



	

протягом 17 робочих днів від дня надходження заяви особи з управління «Центр надання адміністративних послуг у м. Козятин» або надходження уточненої інформації стосовно неї

	
	
	
	
	
протягом 15 – 20 робочих днів від дня реєстрації заяви особи або надходження уточненої інформації стосовно неї (у разі уточнення інформації) до управління соціальної політики Козятинської міської ради




	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта
надання послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання послуги, відповідальні за етапи
	Строки виконання етапів опрацювання

	

6
	Оформлення та підписання рішення  комісії головою і секретарем, скріплення рішення гербовою печаткою управління соціальної політики Козятинської міської ради
	відповідальна особа відділу соціальної підтримки ветеранів України та окремих категорій населення управління соціальної політики Козятинської міської ради

	відділ соціальної підтримки ветеранів України та окремих категорій населення управління соціальної політики Козятинської міської ради

	протягом двох робочих днів від дня прийняття рішення комісією
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Передача результату надання послуги до управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Козятин»
	відповідальна особа відділу соціальної підтримки ветеранів України та окремих категорій населення управління соціальної політики Козятинської міської ради
	відділ соціальної підтримки ветеранів України та окремих категорій населення управління соціальної політики Козятинської міської ради
	протягом одного дня з дня отримання результату надання послуги (у разі подання заяви через управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Козятин» )

	
8
	Направлення повідомлення про готовність результату послуги замовнику
	адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Козятин»
	управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Козятин»
	
в одноденний термін
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Видача результату надання послуги
	адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Козятин»
	управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Козятин»

	
у день звернення заявника

	
	
	відповідальна особа відділу соцпідтримки ветеранів України та окремих категорій населення управління соцполітики Козятинської міської ради
	відділ соціальної підтримки ветеранів України та окремих категорій населення управління соцполітики Козятинської міської ради
	
в одноденний термін




	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта
надання послуги
	Структурні підрозділи суб’єкта надання послуги, відповідальні за етапи
	Строки виконання етапів опрацювання

	Оскарження результату надання послуги

	
    Дії або бездіяльність адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Козятин»
 та/або посадової особи управління соціальної політики Козятинської міської ради можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.



Термін надання адміністративної послуги визначений нормативно-правовими актами: 30 календарних днів














[image: ]
image1.png
' CEQ} ACKOZ - MirictepcTso y cnpasax seTepaHis Ykpaitu
Ne gokymenTa: 145
flara peecrpauii: 20.06.2023
Ceprwcikar: 248197DDFAB977E50400000080CB010116EF1C04
% Rificanii 3 02.05.2023 16:00:52
Riicmnii ao: 01.05.2024 23:59:59
Mignvcysas: MPVXORBKO PYCTIAH BIKTOPOBIY
MiTka yacy: 20.06.2023 16:31:36





