                                                       УГОДА

про співробітництво щодо надання адміністративних послуг через Центр надання адміністративних послуг у м. Козятині Козятинською районною державною адміністрацією та її структурними підрозділами
 
 «30 »  січня 2014 року                                      м. Козятин                                                                     
 
На виконання законів України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» та з метою реалізації прав, свобод і законних інтересів фізичних та юридичних осіб у сфері надання адміністративних послуг :
Козятинська районна державна адміністрація, в особі голови Лавренюка Олексія Івановича, що діє на підставі Закону України «Про місцеві державні адміністрації», та Козятинська  міська рада, в особі міського голови Гвелесіані Олександра Георгійовича, що діє на підставі Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”,
надалі – Сторони,  домовилися про наступне:
1.  Сторони, відповідно до своїх завдань та чинного законодавства України, будуть здійснювати співробітництво та координацію своєї діяльності в частині, яка стосується надання ними адміністративних послуг.

2. Центр надання адміністративних послуг  у цій угоді розглядається, як  механізм взаємодії суб’єктів надання адміністративних послуг,  в основі  якого лежить принцип здійснення всіх чи більшої частини проміжних етапів надання адміністративних послуг без участі або за мінімальної участі суб’єктів звернення.     

3. Сторони домовляються співпрацювати в питаннях фінансування робіт з облаштування приміщення Центру надання адміністративних послуг та його подальшого функціонування у встановленому бюджетним законодавством порядку.

4.  Сторони домовляються спільно узгоджувати свої дії в процесі функціонування Центру, зокрема:

4.1. Забезпечити надання адміністративних послуг через Центр надання адміністративних послуг у м. Козятині Козятинською районною державною адміністрацією та її структурними підрозділами шляхом створення відповідних робочих місць для її представників.

4.2.  Дотримання усіма суб’єктами надання адміністративних послуг Центру вимог      Конституції України, Закону України «Про адміністративні послуги», інших законів, прийнятих відповідно до нормативно-правових актів, що регулюють відносини у сфері надання адміністративних послуг.
4.3. Посадові особи Козятинської районної державної адміністрації, що здійснюють надання адміністративних послуг у Центрі, зобов’язані: 
4.3.1. Дотримуватись трудового розпорядку, часів прийому суб’єктів звернень у Центрі, який становить шість  днів на тиждень та вісім годин на день без перерви на обід і є загальним (єдиним) для всіх адміністративних послуг, що надаються через Центр.   
5. Загальні принципи співробітництва Сторін щодо надання адміністративних послуг через Центр надання адміністративних послуг у м. Козятині Козятинською районної державною адміністрацією та її структурними підрозділами:       
   
5.1. Умови надання адміністративних послуг  не повинні суперечити чинному законодавству.
  
5.2. У Центрі надання адміністративних послуг на основі координації діяльності суб’єктів надання адміністративних послуг можуть застосовуватися спрощені системи документообігу.
        
5.3. Здійснення всіх чи більшої частини проміжних погоджень та узгоджень, пов’язаних із наданням адміністративної послуги, відбувається без участі або за мінімальної участі суб’єкта звернення.

6. Для забезпечення  ефективного функціонування Центру надання адміністративних послуг Сторони визнали за доцільне:

         6.1.Обов’язки здійснення загального керівництва роботою центру надання адміністративних послуг та вирішення проблемних питань координації діяльності Сторін покласти на керівника Центру надання адміністративних послуг.

         6.2.Вирішення поточних  завдань функціонування Центру надання адміністративних послуг покласти на адміністраторів Центру надання адміністративних послуг.

         6.3.Козятинська районна державна адміністрація зобов’язується призначити зі складу своїх працівників особу, відповідальну за зв’язки із Центром надання адміністративних послуг.

         6.4.Суб’єкти надання адміністративних послуг зобов’язуються надавати адміністративні послуги лише через Центр надання адміністративних послуг;
7.У процесі досягнення спільних цілей, Сторони будуватимуть свої  взаємовідносини  на засадах рівності, чесного партнерства та створення режиму  максимального  сприяння.

         
8. Ця Угода складена у двох примірниках, по одному кожній із сторін. Кожен примірник має однакову юридичну силу та укладений згідно вимог чинного законодавства України. Зміни до Угоди вносяться за рішенням Сторін шляхом підписання додаткових угод. 

9. Угода набуває чинності з моменту її підписання Сторонами.

