

	 
КОЗЯТИНСЬКА МІСЬКА РАДА ВІННИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
Р І Ш Е Н Н Я

[bookmark: _GoBack]28.02.2025 № 74

  Про внесення змін  до рішення виконавчого комітету Козятинської міської ради №15 від 30.01.2025 року «Про номенклатуру справ архівного підрозділу апарату Козятинської міської ради  та виконавчого комітету на 2025 рік.»

У відповідності до ст. 59 Закону України  «Про місцеве самоврядування в Україні», Закону України „Про Національний архівний фонд і архівні установи” від 13.12.2001 року, наказу Міністерства юстиції України від 12.04.2012 року № 578/5 «Про затвердження Переліку типових документів, що створюються під час діяльності органів державної влади та місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів», виконком міської ради

В И Р І Ш И В :
1. Внести зміни в  рішення виконавчого комітету Козятинської міської ради №15 від 31.01.2025 року « Про номенклатуру справ архівного підрозділу апарату Козятинської міської ради  та виконавчого комітету на 2025 рік» 
              - викласти пункт 03  «Документи по старостинських округах    Козятинської міської ради» додатку  Номенклатура справ апарату Козятинської міської  ради та виконавчого комітету на 2025  в новій редакції  згідно додатку,

2. Контроль за виконанням даного рішення покласти на заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів влади Євгенія Малащука
Секретар ради                                                       Ірина РЕПАЛО.                                                               









Додаток
до рішення виконавчого комітету
                                                                                                    № 74 від 28.02.2025
НОМЕНКЛАТУРА
справ  апарату Козятинської міської ради та виконавчого комітету на 2025 рік
	Індекси справи
	Заголовки справи (тому, частини)
	Кількість справ(тому, частини)
	Строки зберігання справи (тому, частини), номери статей за Переліком
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5


                             03-Документи по старостинських округах
	03-01
	Закони, постанови та інші акти Верховної Ради України, постанови, рішення, інші акти  комітетів і комісій Верховної Ради України, Укази, розпорядження Президента України, Постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України, розпорядження обласних, районних державних адміністрацій (копії)

	
	Доки не мине потреба
ст. 1-б,
2-б, 3-б1
	

	03-02
	Рішення  міської ради, виконавчого комітету міської ради, розпорядження міського голови  з питань діяльності старостинського округу (копії)
	 
	Доки не мине потреба1
	1оригінали в справі  


	03-03
	Правила, положення, інструкції, методичні вказівки, рекомендації з питань діяльності  старости старостинського округу
	
	До заміни новими
ст. 20-б1
	



	03-04
	Положення про старосту (копія)
	
	Доки не мине потреба1
	1 До заміни новими

	03-05
	Річний (квартальні, місячні) плани роботи старости (копії)
	
	Доки не мине потреба
	

	03-06
	Звернення (пропозиції, заяви, скарги) громадян особистого та другорядного характеру; документи (листи, довідки, акти) з їх розгляду
	
	5 р.1
ст. 82-б
	1 У разі неодноразового звернення – 5 р. після останнього розгляду

	03-07
	Журнал реєстрації пропозицій, заяв, скарг громадян
	
	5 р.
ст. 1241
	

	03-08
	Журнал реєстрації особистого прийому громадян 

	
	3 р.
ст. 1251
	

	03-09
	Реєстраційні журнали: 
а) вхідних  документів;
б) вихідних  документів
	
	3 р.
ст. 1221
	

	03-10
	Дублікати заповітів
	
	3 р.
ст. 1221 
	

	03-11
	Списки громадян пільгових категорій населення, які проживають на території старостинського округу (учасники Великої Вітчизняної війни, партизанського та підпільного руху, учасники бойових дій на території інших держав, учасники ліквідації аварії на ЧАЕС, багатодітні матері та інш.)
	
	Пост.1
ст. 525-г
	

	03-12
	Погосподарські книги
	
	Пост.1
ст. 786
	1До державного архіву надходять через 75 років

	03-13
	Книга реєстрації дублікатів заповiтiв
	
	Пост.1

	1 Наказ МЮУ від 20.12.2012              № 1909/5
п. 02-33


	03-14
	Алфавітна книга обліку заповітів
	
	75 р.1  

	1 Наказ МЮУ від 20.12.2012              № 1909/5
п. 02-36


	03-15
	Картотеки первинного обліку військовозобов'язаних і призовників 
	
	3 р.1
ст. 670
	1Після звільнення

	03-16
	Журнал перевірки і звірки  первинного обліку військовозобов'язаних і призовників
	
	3 р.1
ст. 671
	

	03-17
	Документи (положення, інструкції, правила, план заходів, доповідні записки, довідки, акти, листи) про забезпечення пожежної безпеки у старостинському окрузі
	
	5р. ст11771
	

	03-18
	Плани проведення заходів з цивільної оборони в  старостинському окрузі
	
	1р.1
ст.1190
	

	
	
	
	
	


Керуючий справами виконкому                               Костянтин МАРЧЕНКО
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