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КОЗЯТИНСЬКА  МІСЬКА  РАДА  ВІННИЦЬКОЇ  ОБЛАСТІ

Р О З П О Р Я  Д Ж Е Н Н Я

        10.12.2020 №  550-р  

Про організацію централізованої охорони в адміністративних приміщеннях Козятинської міської ради 

Відповідно до ст. 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» та з  метою  організації централізованої охорони адміністративних приміщень Козятинської міської ради по вул. Героїв Майдану, 24 та вул. Грушевського, 23  в неробочий час, збереження наявного майна міської ради:

1. Затвердити Інструкцію про порядок приймання /здавання/ об'єктів та окремих приміщень Козятинської міської ради під охорону на ПЦС згідно додатку №1.

2. Затвердити Список осіб,  уповноважених для здавання \ приймання з  під охорони  адміністративного приміщення Козятинської міської ради по вул.. Героїв Майдану, 24 згідно додатку № 2.

3. Затвердити Список осіб,  уповноважених для здавання \ приймання з  під охорони  адміністративного приміщення Козятинської міської ради по вул.. Грушевського, 23 згідно додатку № 3.

4. Вважати такими, що втратили чинність, розпорядження  міського голови  №  150 - р від 02.04.2020 р. «Про організацію централізованої охорони в адміністративному приміщенні Козятинської міської ради по  вул. Героїв Майдану, 24»  та розпорядження міського голови   № 15 - р від 10.01.2020 р. «Про організацію централізованої охорони в адміністративному приміщенні Козятинської міської ради по  вул. Грушевського, 23»

5. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на керуючого справами виконавчим комітетом – начальника організаційного відділу Тимощук  А.Ф.

Міський голова                                      Т.Єрмолаєва

                   Додаток 1

                                                                            до розпорядження міського голови

№ 550-р від 10.12.2020 р.
ІНСТРУКЦІЯ
про порядок приймання /здавання/ об'єктів та окремих приміщень Козятинської міської ради під охорону на ПЦС (автоматична тактика прийому/зняття Об’єкта)

ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1. Керівництво Козятинської міської ради (надалі - Замовник) та представник Виконавця спільно організовують проведення занять та інструктажів з уповноваженими особами Замовника по вивченню правил поводження з апаратурою охоронної сигналізації, найпростіших методів перевірки її справності, порядку приймання (здавання) об'єктів та окремих приміщень під (з-під) охорони, веденню відповідної документації.

2. Здавання об’єктів під охорону, їх приймання з-під охорони здійснюється тільки особами, які уповноважені на це Замовником (далі - уповноважені особи).

3. Уповноважені особи визначаються Замовником, як правило, з числа його співробітників, що мешкають поруч з Об’єктом, що охороняється. Список цих працівників надсилається Виконавцю під час укладання Договору. При заміні уповноважених осіб, зміни їх адрес, телефонів, Замовник письмово повідомляє про це Виконавця.

4. Уповноважені особи, несуть відповідальність за правильну експлуатацію /використання, засобів сигналізації, дотримання порядку приймання /здавання/ об'єктів під охорону, відповідність стану технічної укріпленості Об'єкта існуючим вимогам.

5. Прийманню /здаванню/ під охорону підлягають тільки об’єкти, включені до Дислокації.

ПРИЙМАННЯ ОБ’ЄКТА ПІД ОХОРОНУ

6. Об’єкти, що підлягають охороні, передаються під охорону у визначений Дислокацією час.

7. Не менш ніж за годину до закриття і здавання Об’єкта під охорону, уповноважена особа Замовника здійснює контрольне здавання сигналізації Об’єкта під спостереження ПЦС. При несправності сигналізації - негайно подає заявку на усунення цих несправностей по телефону ПЦС 067-432-75-44.

8. Безпосередньо перед здаванням Об’єкта під охорону, уповноважена особа Замовника:

а)
проводить ретельний огляд усіх приміщень Об’єкта з метою виявлення і випровадження з них сторонніх осіб і працівників Об’єкту;

б)
закриває вікна, двері, люки, грати, інші конструкції на запори /защіпки та замки/;

в)
розміщує усі малогабаритні цінні вироби і матеріали в спеціально обладнані приміщеннях, сейфах;

г)
проводить огляд засобів сигналізації з метою виявлення відключених чи викорочених її приладів і датчиків;

д)
пересвідчується, що в приміщеннях Об’єкта не обмежені зони дії приладів сигналізації (розміщення матеріальних цінностей не заслоняє напрямок дії приладів сигналізації та інше).

· Для здавання Об’єкта під охорону, уповноважена особа Замовника:

· вмикає прилади та системи сигналізації Об’єкта (якщо вони були раніше вимкнені);

· набирає на клавіатурі (індивідуальному відповідачі) свій власний код та зачиняє (щільно, без ривків) вхідні двері Об’єкта (або зачиняє вихідні двері з використанням спеціального пристрою "взяття /зняття");

· пересвідчується, що сигналізація знаходиться в режимі “охорона” (сигнальні лампи повинні світитися рівним світлом, або індикатор підтвердження в пристрої "взяття /зняття” засвічується на 15 секунд).

Об'єкт вважається прийнятим під охорону ПЦС після набору уповноваженою особою Замовника свого власного коду (зачинення вихідних дверей за допомогою спеціального пристрою взяття /зняття) та отримання підтвердження про прийом Об’єкта під охорону на ПЦС (сигнальні лампи повинні світитися рівним світлом або індикатор підтвердження в пристрої "взяття /зняття” засвічується на 15 секунд).

9. Якщо сигнальна лампа не світиться чи світиться мерехтливим світлом або індикатор підтвердження в пристрої "взяття/зняття" не засвічується на 15 секунд, у тому числі після повторної спроби здачі Об’єкта під охорону ПЦС, уповноважена особа Замовника:

1) повідомляє по телефону на ПЦС про несправність сигналізації;

2) після усунення несправності сигналізації, спільно з працівником Виконавця проводить закриття Об’єкта і здавання його під охорону ПЦС.

ЗНЯТТЯ ОБ’ЄКТА З-ПІД ОХОРОНИ

10. Об'єкт вважається знятим з-під охорони ПЦС тоді, коли уповноважена особа Замовника, перевіривши по контрольних лампах стан сигналізації на Об’єкті (повинні світитися рівним світлом), цілісність стін, вікон, дверей, грат, люків, запірних пристроїв, печаток і т. ін., набрала свій власний код на клавіатурі (індивідуальному відповідачі) або відчинила вхідні двері із використанням спеціального пристрою "взяття /зняття".

11. При виявленні на Об’єкті порушень його цілісності, технічної укріпленості, несправності сигналізації (контрольна лампа не світиться чи світиться мерехтливо), відкриття Об’єкта здійснюється уповноваженою особою Замовника тільки з дозволу керівництва Виконавця і в присутності представника Виконавця, після спільного з представником  Виконавця огляду Об’єкта, про що обов’язково складається відповідний акт)

12. Для відкриття Об’єкта під час здійснення охорони Об'єкт, уповноважена особа Замовника попередньо сповістити про це Виконавця і відкрити Об'єкт тільки в присутності її представника з складанням відповідного акту.

ПЕРЕЗАКРИТТЯ ОБ’ЄКТА

Якщо на Об’єкті, що охороняється, спрацювала сигналізація, стались пожежа, затоплення, порушена цілісність Об’єкта тощо, Виконавець для відкриття, огляду та пере закриття Об’єкта викликає уповноважену особу Замовника. Про факти відкриття Об’єкта та вжиті заходи уповноваженими представниками сторін складається двохсторонній акт.

13. У випадку, якщо уповноважена особа Замовника не прибула на Об’єкт протягом однієї години після повідомлення про те, що спрацювала Сигналізація і Об’єкт потребує перезакриття, або під час інформування встановлено, що уповноважена особа Замовника відсутня за місцем свого мешкання, охорона Об’єкта припиняється і відповідальність за збереження матеріальних цінностей покладається на Замовника.

14. Уповноваженим
особам Замовника забороняється:

а) розголошувати
стороннім особам коди та особливості організації охорони Об’єкта;

б)
допускати осіб, які не уповноважені Виконавцем, до обслуговування встановлених на об’єктах засоби сигналізації;

в)
залишати у не робочий час Об'єкт з несправними або вимкнутими засобами сигналізації;

г)
обмежувати зони дії приладів сигналізації (закривати сповіщувачі, зберігати матеріальні цінності в місцях, що заслоняють напрямок дії приладів сигналізації та інше).

15. Співробітникам
Виконавця забороняється:

а)
приймати під охорону не занесені в Дислокацію об’єкти;

б)
під час перезакриття Об’єкта самостійно зачиняти двері, віконниці, вікна, квартирки, люки і та інше, накладати і пломби і печатки, а також допомагати в цьому уповноваженим особам Замовника;

17. Виконавець не несе матеріальної відповідальності по Договору у випадку порушення співробітниками Замовника визначеного цією Інструкцією порядку приймання (здавання) Об’єктів під охорону.

Керуючий справами виконавчого комітету                                       А.Тимощук







