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КОЗЯТИНСЬКА  МІСЬКА  РАДА ВІННИЦЬКОЇ  ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ
Р І Ш Е Н Н Я
26.03.2026 № 101
	

Про затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг, що надаються відділом містобудування та архітектури
Козятинської міської ради 
	




      Відповідно до статті 25 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», статті 8 Закону України «Про адміністративні послуги», постанови Кабінету Міністрів України від 30.01.2013 року №44 «Про затвердження вимог до підготовки технологічної картки адміністративної послуги», постанови Кабінету Міністрів України від 01.10.2025 року № 1226 «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг», виконавчий комітет Козятинської міської ради

В И Р І Ш И В:
	
1. Затвердити інформаційні та технологічні картки адміністративних послуг:
· Оформлення Паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності;  
· Продовження строку дії паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності;
· Переоформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності;
· Анулювання дії паспорта прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності;
· Внесення змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження;
· Надання повідомлення про відповідність намірів щодо місця розташування тимчасової споруди містобудівній документації, будівельним нормам;
що надаються відділом містобудування та архітектури Козятинської міської ради.
2. Адміністраторам Управління «Центр надання адміністративних послуг у м. Козятині» при наданні послуг керуватися інформаційними та технологічними картками.
          3. Контроль за виконанням даного рішення покласти на керуючу справами виконкому Костянтина МАРЧЕНКА.


       Секретар ради                                             Ірина РЕПАЛО
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КОЗЯТИНСЬКА МІСЬКА РАДА
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ


	
	
Інформаційна картка
Надання повідомлення про відповідність намірів щодо місця розташування тимчасової споруди містобудівній документації, будівельним нормам

	ПОГОДЖЕНО:
Начальник відділу
містобудування та архітектури
 « 26 » 03. 2026 р. № 101
 ( підпис ) Дмитро ЗАІЧКО
.
	ЗАТВЕРДЖЕНО:
Рішенням виконавчого комітету 
Козятинської міської ради
від « 26 » 03. 2026 р. № 101
Секретар ради
 (підпис) Ірина РЕПАЛО

	
Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги


	1.
	Суб'єкт надання
	Відділ містобудування та архітектури 
м. Козятин, вул. Героїв Майдану, 24
тел.(04342) 2-00-26 e-mail: uma@komr.gov.ua
понеділок-четвер - 08:00-17:15, обідня перерва-13:00-14:00 
п'ятниця - 08:00-15:00, без обідньої перерви
Вихідні дні: субота, неділя

	2.
	Місце подання документів та отримання результату послуги

	Управління «Центр надання адміністративних послуг у м. Козятині»
м. Козятин, вул. Незалежності, 57
тел.(04342) 2-24-13, e-mail: cas@komr.gov.ua 
понеділок-четвер - 08:00-17:00,
п'ятниця - 08:00-15:00, без обідньої перерви. 
Вихідні дні: субота, неділя


	3.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	[bookmark: n39]Через Центр надання адміністративних послуг замовником або через представника за дорученням, особисто або рекомендованим листом з описом вкладення.

	
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги


	4.
	Закони України
	Закону України "Про регулювання містобудівної діяльності" (зі змінами)

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21 жовтня 2011 року №244 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності» (у редакції наказу Міністерства розвитку громад та територій від 23 листопада 2020 року № 284)

	
	
	

	
Умови отримання адміністративної послуги


	7.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про надання адміністративної послуги та пакет документів.

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява у довільній формі для Надання повідомлення про відповідність намірів щодо місця розташування тимчасової споруди містобудівній документації, будівельним нормам на ім’я начальника відділу містобудування та архітектури Козятинської міської ради з додатками:
- графічні матеріали із зазначенням бажаного місця розташування ТС, виконані замовником у довільній формі на топографо-геодезичній основі М1:500 кресленнями контурів ТС з прив’язкою до місцевості;
 - реквізити замовника (найменування/ прізвище, ім’я та по батькові (за наявності)/ місцезнаходження ТС/контактна інформація) та напрям підприємницької діяльності.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	
безоплатність

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови у наданні повідомлення про відповідність намірів щодо місця розташування тимчасової споруди містобудівній документації, будівельним нормам є:
 - подання неповного пакета документів; 
- подання недостовірних відомостей.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	- надання повідомлення про відповідність намірів щодо місця розташування тимчасової споруди містобудівній документації, будівельним нормам 
- лист з обґрунтуванням підстав відмови у наданні повідомлення.

	13.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Через Центр надання адміністративних послуг





			ПОГОДЖЕНО:
Начальник відділу
містобудування та архітектури
 « 26 » 03. 2026 р. № 101
 ( підпис ) Дмитро ЗАІЧКО

	ЗАТВЕРДЖЕНО:
Рішенням виконавчого комітету 
Козятинської міської ради
від « 26 » 03. 2026 р. № 101
Секретар ради
 (підпис) Ірина РЕПАЛО



		ПОГОДЖЕНО:
Начальник відділу
містобудування та архітектури
 « 26 » 03. 2026 р. № 101
 ( підпис ) Дмитро ЗАІЧКО

	ЗАТВЕРДЖЕНО:
Рішенням виконавчого комітету 
Козятинської міської ради
від « 26 » 03. 2026 р. № 101
Секретар ради
 (підпис) Ірина РЕПАЛО






	



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Надання повідомлення про відповідність намірів щодо місця розташування тимчасової споруди містобудівній документації, будівельним нормам

	 № з/п
	Етапи 
опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Посадова особа, структурний підрозділ, відповідальні за етапи
	Дія
(В, У, П, З)
	Строки виконання етапів 
(робочих днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом у суб’єкта звернення заяви та пакету документів
	Адміністратор управління «ЦНАП»
	В
	



Протягом  1 дня


	2.
	Передача заяви та пакету документів суб’єкта звернення до відділу містобудування та архітектури Козятинської міської ради (далі-відділ)
	Адміністратор управління «ЦНАП»
	В
	

	3.
	Надходження заяви та пакету документів, їх реєстрація
	Працівник відділу містобудування та архітектури
	В
	

	4.
	Розгляд заяви та пакету документів, що додаються до неї, та оформлення на підпис повідомлення чи відмови в його наданні.
	Працівник відділу містобудування та архітектури
	В
	Протягом  2 днів

	5.
	Розгляд повідомлення чи відмови в його наданні.
	Начальник відділу містобудування та архітектури
	
В



	Протягом  4 днів

	6.
	Підписання та реєстрація повідомлення чи відмови в його наданні.
	Начальник відділу містобудування та архітектури
	З
	Протягом  1 дня

	7.
	Передача повідомлення або відмови в його наданні в Центр надання адміністративних послуг
	Працівник відділу містобудування та архітектури
	В
	Протягом  1 дня

	8.
	Видача суб’єкту звернення результату надання адміністративної послуги
	Адміністратор управління «ЦНАП»
	В
	Протягом  1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги з дня надходження пакета документів до виконавця

	10 робочих днів

	Загальна кількість днів надання адміністративної послуги
	10 робочих днів

	Порядок оскарження результату
надання адміністративної послуги
	Через відділ по роботі із зверненнями громадян, протягом 30 днів з моменту доведення результату надання адміністративної послуги до відома замовника послуги.



Умовні позначки: В - виконує;
                               У - бере участь;
                                П - погоджує;
                                З – затверджує.

	ПОГОДЖЕНО:
Начальник відділу
містобудування та архітектури
 « 26 » 03. 2026 р. № 101
 ( підпис ) Дмитро ЗАІЧКО

	ЗАТВЕРДЖЕНО:
Рішенням виконавчого комітету 
Козятинської міської ради
від « 26 » 03. 2026 р. № 101
Секретар ради
 (підпис) Ірина РЕПАЛО



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
 Внесення змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
	 № з/п
	Етапи 
опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Посадова особа, структурний підрозділ, відповідальні за етапи
	Дія
(В, У, П, З)
	Строки виконання етапів 
(робочих днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом у суб’єкта звернення заяви та документів 
	Адміністратор управління «ЦНАП»
	В
	Протягом  1 дня

	2.
	Передача заяви та пакету документів суб’єкта звернення до відділу містобудування та архітектури Козятинської міської ради
	Адміністратор управління «ЦНАП»
	В
	Протягом  1 дня

	3.
	Надходження заяви та пакету документів, реєстрація
	Працівник відділу містобудування та архітектури
	В
	Протягом  1 дня

	4.
	Розгляд заяви та пакету документів, що додаються до неї, та оформлення на підпис внесення змін до паспорта прив’язки чи відмови в їх внесенні.
	Працівник відділу містобудування та архітектури
	В
	Протягом  1 дня

	5.
	Розгляд справи внесення змін до паспорта прив’язки чи відмови в їх внесенні.
	Начальник відділу містобудування та архітектури
	
В



	Протягом  2 днів

	6.
	Підписання та реєстрація внесених змін до паспорта прив’язки чи відмови в їх внесенні.
	Начальник відділу містобудування та архітектури
	З
	Протягом  2 днів

	7.
	Передача внесених змін до паспорта прив’язки або відмови в їх внесенні Центр надання адміністративних послуг
	Працівник відділу містобудування та архітектури
	В
	Протягом  1 дня

	8.
	Видача суб’єкту звернення паспорта прив’язки або відмови
	Адміністратор управління «ЦНАП»
	В
	Протягом  1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги з дня надходження пакета документів до виконавця

	10 робочих днів

	Загальна кількість днів передбачена законодавством
	10 робочих днів

	Порядок оскарження результату
надання адміністративної послуги
	Через відділ по роботі із зверненнями громадян, протягом 30 днів з моменту доведення результату надання адміністративної послуги до відома замовника послуги.



Умовні позначки: В - виконує;
                               У - бере участь;
                                П - погоджує;
                                З – затверджує.
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КОЗЯТИНСЬКА МІСЬКА РАДА
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ


	
	
Інформаційна картка
Переоформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності



	
	ПОГОДЖЕНО:
Начальник відділу
містобудування та архітектури
 « 26 » 03. 2026 р. № 101
 ( підпис ) Дмитро ЗАІЧКО
.
	ЗАТВЕРДЖЕНО:
Рішенням виконавчого комітету 
Козятинської міської ради
від « 26 » 03. 2026 р. № 101
Секретар ради
 (підпис) Ірина РЕПАЛО

	
	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги





	1.
	Суб'єкт надання
	Відділ містобудування та архітектури 
м. Козятин, вул. Героїв Майдану, 24
тел.(04342) 2-00-26 e-mail: uma@komr.gov.ua
понеділок-четвер - 08:00-17:15, обідня перерва-13:00-14:00 
п'ятниця - 08:00-15:00, без обідньої перерви
Вихідні дні: субота, неділя

	2.
	Місце подання документів та отримання результату послуги

	Управління «Центр надання адміністративних послуг у м. Козятині»
м. Козятин, вул. Незалежності, 57
тел.(04342) 2-24-13, e-mail: cas@komr.gov.ua 
понеділок-четвер - 08:00-17:00,
п'ятниця - 08:00-15:00, без обідньої перерви. 
Вихідні дні: субота, неділя


	3.
	Порядок та спосіб 
подання документів
	Через Центр надання адміністративних послуг замовником або через представника за дорученням, особисто або рекомендованим листом з описом вкладення

	
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги


	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» (зі змінами)

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21 жовтня 2011 року №244 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності» (у редакції наказу Міністерства розвитку громад та територій від 23 листопада 2020 року № 284)

	
	
	

	
Умови отримання адміністративної послуги


	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява у довільній формі для переоформлення паспорта прив'язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності на ім’я начальника відділу містобудування та архітектури Козятинської міської ради з додатками: 
- Документ, що засвідчує набуття права власності на тимчасову споруду; 
- Копія листа-висновку уповноваженого органу щодо можливості переоформлення паспорту прив'язки тимчасової споруди; 
- Примірник паспорту прив'язки тимчасової споруди, що підлягає переоформленню.

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	
безоплатність

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Місячний строк

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови у видачі переоформленого паспорта прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності є: 
- подання неповного пакета документів; 
- подання недостовірних відомостей.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Переоформлений паспорт прив'язки тимчасової споруди.

	12.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Через Центр надання адміністративних послуг 
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КОЗЯТИНСЬКА МІСЬКА РАДА
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ


	
	
Інформаційна картка
     Анулювання дії паспорта прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності

	
	ПОГОДЖЕНО:
Начальник відділу
містобудування та архітектури
 « 26 » 03. 2026 р. № 101
 ( підпис ) Дмитро ЗАІЧКО
.
	ЗАТВЕРДЖЕНО:
Рішенням виконавчого комітету 
Козятинської міської ради
від « 26 » 03. 2026 р. № 101
Секретар ради
 (підпис) Ірина РЕПАЛО

	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги





	1.
	Суб'єкт надання
	Відділ містобудування та архітектури 
м. Козятин, вул. Героїв майдану, 24
тел.(04342) 2-00-26 e-mail: uma@komr.gov.ua
понеділок-четвер - 08:00-17:15, обідня перерва-13:00-14:00 
п'ятниця - 08:00-15:00, без обідньої перерви
Вихідні дні: субота, неділя

	2.
	Місце подання документів та отримання результату послуги

	Управління «Центр надання адміністративних послуг у м. Козятині»
м. Козятин, вул. Незалежності, 57
тел.(04342) 2-24-13, e-mail: cas@komr.gov.ua 
понеділок-четвер - 08:00-17:00,
п'ятниця - 08:00-15:00, без обідньої перерви. 
Вихідні дні: субота, неділя


	3.
	Порядок та спосіб 
подання документів
	Через Центр надання адміністративних послуг замовником або через представника за дорученням, особисто або рекомендованим листом з описом вкладення.

	
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги


	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» (зі змінами)

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21 жовтня 2011 року №244 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності» (у редакції наказу Міністерства розвитку громад та територій від 23 листопада 2020 року № 284)

	
	
	

	
Умови отримання адміністративної послуги


	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява у довільній формі для анулювання дії паспорта прив'язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності на ім’я начальника відділу містобудування та архітектури Козятинської міської ради з додатками: 
- Існуючий паспорт прив'язки (оригінал)

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	
Безоплатність

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Місячний строк

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови у видачі Паспорта прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності є: 
- подання неповного пакета документів;
 - подання недостовірних відомостей.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Анулювання дії паспорта прив’язки тимчасової споруди (ТС) для провадження підприємницької діяльності.

	12.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Через Центр надання адміністративних послуг 




	ПОГОДЖЕНО:
Начальник відділу
містобудування та архітектури
 « 26 » 03. 2026 р. № 101
 ( підпис ) Дмитро ЗАІЧКО
.
	ЗАТВЕРДЖЕНО:
Рішенням виконавчого комітету 
Козятинської міської ради
від « 26 » 03. 2026 р. № 101
Секретар ради
 (підпис) Ірина РЕПАЛО



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Переоформлення паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
	 № з/п
	Етапи 
опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Посадова особа, структурний підрозділ, відповідальні за етапи
	Дія
(В, У, П, З)
	Строки виконання етапів 
(робочих днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом у суб’єкта звернення заяви та пакету документів для переоформлення паспорту прив’язки
	Адміністратор управління «ЦНАП»
	В
	Протягом  1 дня

	2.
	Передача заяви та пакету документів суб’єкта звернення до відділу містобудування та архітектури Козятинської міської ради
	Адміністратор управління «ЦНАП»
	В
	Протягом  1  дня

	3.
	Надходження заяви та пакету документів, їх реєстрація
	Працівник відділу містобудування та архітектури 
	
В



	Протягом  2 днів

	4.
	Розгляд документів, прийняття рішення про переоформлення паспорта прив’язки або відмови у його переоформленні
	Працівник відділу містобудування та архітектури
	В
	Протягом  5 днів

	5.
	Підготовка документів на підпис по переоформленню паспорта прив’язки або відмови у його переоформленні
	Працівник відділу містобудування та архітектури
	В
	Протягом  5 днів

	6.
	Розгляд справи по переоформленню паспорта прив’язки або відмови у його переоформленні
	Начальник відділу містобудування та архітектури
	В
	Протягом  11 днів

	7.
	Підписання та реєстрація переоформленого паспорта прив’язки або відмови у його переоформленні
	Начальник відділу містобудування та архітектури
	З
	Протягом 3 днів

	8.
	Передача переоформленого паспорта прив’язки або відмови у його переоформленні в Центр надання адміністративних послуг
	Працівник відділу містобудування та архітектури
	В
	Протягом  1  дня

	9.
	Видача суб’єкту звернення результатів надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг
	В
	Протягом  1  дня

	Загальна кількість днів надання послуги з дня надходження пакета документів до виконавця

	30 календарних днів

	Загальна кількість днів передбачена законодавством
	30 календарних днів

	Порядок оскарження результату
надання адміністративної послуги
	Через відділ по роботі із зверненнями громадян, протягом 30 днів з моменту доведення результату надання адміністративної послуги до відома замовника послуги.



Умовні позначки: В - виконує;
                               У - бере участь;
                                П - погоджує;
                                З – затверджує.
 

	ПОГОДЖЕНО:
Начальник відділу
містобудування та архітектури
 « 26 » 03. 2026 р. № 101
 ( підпис ) Дмитро ЗАІЧКО
[bookmark: _GoBack]
	ЗАТВЕРДЖЕНО:
Рішенням виконавчого комітету 
Козятинської міської ради
від « 26 » 03. 2026 р. № 101
Секретар ради
 (підпис) Ірина РЕПАЛО



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
 Анулювання дії паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
	 № з/п
	Етапи 
опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Посадова особа, структурний підрозділ, відповідальні за етапи
	Дія
(В, У, П, З)
	Строки виконання етапів 
(робочих днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом у суб’єкта звернення заяви та документів для анулювання паспорта прив’язки
	Адміністратор управління «ЦНАП»
	В
	Протягом  1 дня

	2.
	Передача пакету документів суб’єкта звернення до в відділу містобудування та архітектури Козятинської міської ради
	Адміністратор управління «ЦНАП»
	В
	Протягом  2 днів

	3.
	Надходження заяви та пакету документів, реєстрація
	Працівник відділу містобудування та архітектури
	В
	Протягом  1 дня

	4.
	Розгляд заяви та пакету документів що додаються до неї та прийняття відповідного рішення
	Працівник відділу містобудування та архітектури
	В
	Протягом  3  днів

	5.
	Виготовлення проєкту наказу про анулювання паспорту прив’язки чи відмови у його анулюванні
	Начальник відділу містобудування та архітектури
	
В



	Протягом  2 днів

	6.
	Розгляд проєкту наказу про анулювання паспорту прив’язки чи відмови у його анулюванні
	Начальник відділу містобудування та архітектури
	В
	Протягом  5 днів

	7.
	Підписання наказу про анулювання паспорту прив’язки чи відмови у його анулюванні
	Начальник відділу містобудування та архітектури
	З
	Протягом  14 днів

	8.
	Передача інформації про анулювання паспорту прив’язки чи відмови у його анулюванні до Центру надання адміністративних послуг
	Працівник відділу містобудування та архітектури
	В
	Протягом  1 дня

	9.
	Повідомлення суб’єкту звернення результатів надання адміністративної послуги
	Адміністратор управління «ЦНАП»
	В
	Протягом  1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги з дня надходження пакета документів до виконавця

	30 календарних  днів

	Загальна кількість днів передбачена законодавством
	30 календарних днів

	Порядок оскарження результату
надання адміністративної послуги
	Через відділ по роботі із зверненнями громадян, протягом 30 днів з моменту доведення результату надання адміністративної послуги до відома замовника послуги.



Умовні позначки: В - виконує;
                               У - бере участь;
                                П - погоджує;
                                З – затверджує.
 
** Вказані дії проходять одночасно
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